PREFEITURA MUNICIPAL DE CORONEL VIVIDA
ESTADO DO PARANA

DECRETO N° 4854, 26 de junho de 2012,

Sumula: Estabelece Cronograma de A¢des em Atendimento a Portaria N° 828/2011
da STN ~ Secretaria do Tesouro Nacional e da Instrucido Normativa n® 70/2012 do
TCE - Tribunal de Contas do Estado do Parana e da outras providéncias.

O PREFEITO MUNICIPAL DE CORONEL VIVIDA, ESTADO DO PARANA, usando
de suas atribuicoes legais,

DECRETA:

Art. 1° - Fica estabelecido o Cronograma das acdes estabelecidas na Portaria
828/2011 da STN e da Instrucgao Normativa n® 70/2012 do TCE, coniorme anexo I
‘deste decreto.

Art. 2° - Do Objeto, divulgacdo dos procedimentos contébeis e elaboragdo de
cronogramna de agdes a adotar até 31 de dezembro de 2014, com evidéncia nos
seguintes aspectos:

a) reconhecimento, mensuragdo ¢ evidenciagfo dos créditos, tributarios ou néo, por
competéncia, e a divida ativa, incluindo os respectivos ajustes para perdas;

b) implantar registro de créditos tributarios e néo tributarios por competéncia;

e¢) adotar métodos de ajuste contabil e provisdo para perdas de créditos por
competéncia, incluindo a divida ativa;

d) reconhecimento, mensuracio e evidenciacdo das obrigacdes e provisdes por
competéncia, :

e) adotar métodos de reconhecimento e mensuragéo dos passivos € provisoes por
competéncia; _

f) reconhecimento, mensuracao e evidenciacéo dos bens, iméveis e intangiveis;

g) definir procedimentos de reconhecimento e mensuracao do ativo imobilizado e do
ativo intangivel;

h) estabelecer praticas de reavaliagio e ajuste ao valor recuperavel dos ativos;

i) registro de fendmenos econdmicos, resultantes ou independentes da execucao
orcamentaria, tais como depreciacio, amortizagio e exaustio;

j) implantar registros de depreciagdo, amortizagao e exaustao do imobilizado;

k) adotar registros de reavaliacdo e redugéo ao valor recuperavel dos ativos;

1) reconhecimento, mensuracéao e evidenciacio dos ativos de infraestrutura;

m) inventariar, avaliar e escriturar os bens publicos de uso comum do povo,
denominados ativos de infraestrutura, e os bens do patriménio cultural;

n) implantar rotinas de manutencgéo da avaliagao dos ativos de infraestrutura e dos
bens do patrimdnio cultural,

o) adotar rotina de deprecia¢do dos ativos de infraestrutura e dos bens do patriménio
cultural;

p) implementacéao do sistema de custos;

q) definir critérios para a apuracgdo de custos;

r) dimensionar os objetos para efeito de apuracéo de custos (programas e servigos);

s) aplicacdo do plano de contas, detalhado no nivel exigido para consolidacio das
contas nacionais;

t) integralizar o Plano de Contas do TCE-PR para efeito do SIM-AM;
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u) demais aspectos patrimoniais previstos no manual de contabilidade aplicada ao
Setor Pablico;

v) utilizar os métodos de custo ou de equivaléncia patrimonial nas participacées em
cutras entidades;

w) implantar controles das movimentagdes de estoque/almoxarifado, para
conciliagdo e integragéo com os sistemas contébeis e de custos;

x) novos padrdes de Demonstrativos Contabeis Aplicados ao Setor Publico (DCASP);
y) -elaborar as demonstragdes conforme o novo DCASP.

Art. 3° - O Anexo I especificado no art. 1° sera atualizado toda vez que houver novas
defini¢bes da STN - Secretaria do Tesouro Nacional e/ou regulamentacéo Tribunal
de Contas do Estado do Parana.

Art. 4° — A implementacéo das acdes estabelecidas na Portaria 828/2011 STN e da
Instrugéo Normativa 70/2012 TCE, sera feita através de manual de procedimentos,
sempre apds a manifestagao, e orientacédo dos 6rgios responsaveis pela fiscalizagéo
do cumprimento da referida portaria.

Art. 5 ° - Os prazos definidos no Anexo I do Art. 1° poderéo sofrer alteracdes, caso
haja nova legislagdo da STN - Secretaria do Tesouro Nacional e/ou regulamentagdo
do TCE -~ PR, Tribunal de Contas do Estado do Parana.

Art. 6° - Este Decreto entrara em vigor na data de sua publicacdo revogando as
disposigoes em contrario, em especial as contidas no Decreto n® 4744, de 30 de
margo de 2012.

Gabinete do Prefeito Municipal de Coronel Vivida, Estado do Parana, aos 26 (vinte e
seis) dias do més de junho de 2012,

Fernando Aurélio Gugik
Prefeito Municipal

Vandré Mareos Spanholi
Chefe de Gabinete e Resp. pela Semad e Depto.
de Industria e Comércio
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ANEXO I-DECRETO N° 4854, de 26 de junho de 2012.

CRONOGRAMA DE ACOES (Portaria n° 828, de 14/12/2011, da STN e Instrucéo

Normativa n° 70, de 14/06/2012 do TCE).

ITEM

PROCEDIMENTOS

REALIZADO
(O A 100%)

PREVISTO
ATE 12/2014
(MM/AAAA)

Reconhecimento, mensuracao e
evidenciacéo dos créditos, tributarios
ou n&o, por competéncia, e a divida
ativa, incluindo os respectivos ajustes
para perdas;

80%

12/2014

1.1

Implantar registro de créditos
tributarios e mnao ftributarios por
competéncia;

90%

12/2014

1.2

Adotar métodos de ajuste contabil e
provisdo para perdas de créditos por
competéncia, incluindo a divida ativa;

10%

12/2014

Reconhecimento, mensuracao €
evidenciagdo das obrigacdes e provisdes
por competéncia;

T70%

12/2014

2.1

Adotar métodos de reconhecimento e
mensuracio dos passivos e provisdes
por competéncia;

70%

12/2014

Reconhecimento, mensuragao e
evidenciacédo dos bens méveis, imoveis €
intangiveis;

80%

12/2014

3.1

Definir procedimentos de
reconhecimento e mensuracio do ativo
imobilizado € do ativo intangivel;

50%

12/2014

3.2

Estabelecer praticas de reavaliacido e
ajuste ao valor recuperavel dos ativos;

50%

12/2014

Registro de fendmenos econdmicos,
resultantes ou independentes da
execucao orgamentaria, tais como
depreciacio, amortizacao, exaustio;

50%

12/2014

4.1

Implantar registros de depreciacéo,
amortizacdo e exaustéo do imobilizado;

20%

12/2014

4.2

Adotar registros de reavaliacio e
reducéo ao valor recuperavel dos ativos;

50%

12/2014
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REALIZADO | PREVISTO
(0 A 100%) | ATE 12/2014
ITEM PROCEDIMENTOS (MM/AAAA)
5 Reconhecimento mensuracao e
. o ’ ; 70% 12/2014
evidenciac¢do dos ativos de
infraestrutura;

5.1 |Inventariar, avaliar e escriturar os bens
publicos de uso comum do povo,
denominados ativos de infraestrutura, e 70% 12/2014
0s bens do patriménio cultural;

5.2 | Implantar rotinas de manutencio da
avaliacao dos ativos de infraestrutura e 50% 12/2014
dos bens do patriménio cultural,

5.3 | Adotar rotina de depreciagdo dos ativos
de infraestrutura e dos bens do 50% 12/2014
patriménio cultural;

6. - . ]

Implementacéo de sistema de custos; 10% 12/2014

6.1 . s _

Deﬁmr' critérios para a apuragio de 10% 12/2014
custos; ‘

6.2 | Dimensionar os objetos para efeito de
apuracdo de custos (programas e 10% 12/2014
servicos);

7. Aplicagdo do Plano de Contas, 10% 12/2014
detalhado no nivel exigido para a o /
consolidacio das contas nacionais;

7.1 i Integralizar o Plano de Contas do TCE-

PR para efeito do SIM-AM; 10% 12/2014

8. Demais aspectos patrimoniais previstos 30% 12/2014
no Manual de Contabilidade Aplicada o /
ao Setor Pablico;

8.1 | Utilizar os meétodos de custo ou de
equivaléncia patrimonial nas 30% 12/2014
participagées em outras entidades;

8.2 | Implantar controles das movimentacoes
de estoque/almoxarifado, para
conciliacio e integracdo com oS 10% 12/2014

sistemas contabeis e de custos;

v
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REALIZADO | PREVISTO
(0 A 100%) | ATE 12/2014
ITEM PROCEDIMENTOS (MM/AAAA)
9. - .
Novos padroes de Demonstrativos
Contabeis Aplicados ao Setor Publico 10% 12/2014
(DCASP};
9.1 | Elaborar as demonstracoes conforme o
novo DCASP; 10% 12/2014

Coronel Vivida, 26 de junho de 2012,

Fernd/s.:do Aureho éuglk

de Industria e Comércio

>
Ademir Antonio Azilieiro
Contador CRC 25.365
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PREFEITURA MUNECIPAL DE PATO BRANCO
ESTADO DO PARANA -
DECRETQ N 6.057,DE 28 DE JUNHO DE 201.1 '
Estabelece mudangas de sentlde de teifego em rnas da cldade.
C Prefeito Munieipal de Psto Brance, Estado do Parand; no use dae ntrlbm-

cipal, € com bage na Lein®3.272, de 19 de novembrc de 20(}9.
DECRETA: - ¢

Ast. 1¢ Ficam estabelecidas mud:n;:s de senudo de tr.'\f:go nas ruas abaixe
descritas, em idade com o gue estabelece a Lei

vembro de 2009 : e

Rua Caramuru - (entre Roa Eunpos ¢ Roa Tapir), senzlﬁo N-S.

Rui Tapir  * (entre Rua Tocontins ¢ Aventda Tupi), seatido 105 -
Rua Goganues - {entre Ruz Tapire Rua Itebira), sentide N-5;

Rua lbq:io:é % (entee Rua Golanazes e Ria Tocantins), sentido L 0
Rug Xavantss. - (chtre Av.Brasil ¢ Rua Parand), sentido L0;

| ‘RoaTtagolami - {entre Rua Ubiratan e BR 158), sentldo L9

" Rua Pedro R.de Mellos (BR-156 ¢ Kva Visconde Tamandaré), sentido o-Li

Rua Jguagu . + (entre Rua Parand c Rua Tamalo)! sentida O-L;
“Rua Ibipord” - {entre Rua Parand’ e Rua Tamoic), sentido L.O;
Rua Jtabira - (énteeRua Parand ¢ Rua Tomolo), seatido Q.1
‘ BawaTapic - (enireRua Parand © Av. Brasilysentido L-0;

Rua Parani - - (entre Avenida-Tupt ¢ BR-158), sentido N-5;

AvBrasit - {entre AvTupi e BR-158), sentido S-N:

Rua Guarani - {entre Ruz Osvaldo Aranha ¢ Rua Farrapos), sumdo S-.

Rua Tocanting - {egtre Rua Nerce Rmms « Rua Tapir), seatido 5-N; B
Rua Almoré - (entre Rua Nered Ramas ¢ Rua Pedeo Jda Slbva), sectido 5-N;

RuaTapir + -(entre Rua Tocanting & Rua José Vergiiio Cantd ), sentido L+Os
Ruz b - (cntrs Rua Goiapuzes ¢ Rua José Vergllio Camd), sentido O-1;
Rua José V.Canti. - {entré-Rua labira & Rua Taplr), santido §-N; S
" Rua Tapajés - {entre Rua Neteu Ramis ¢ Rua Ibipord), sentido.N-S.
* Art. 24 Este Decreto entra ‘e vigor 19 data de sua publicagdo, |~
Gabinete do Prefito Munlcipal de Pato Brance, 28 dejunho, d: 2012,
ROBERTO VIGANG '
Prefeito Munjcipal

g8es que [he sdo conlaridas pelo Art. 47, Tneisa XTI, da Lei Orglmcn Mum-_

Rua ltspud - (entre RuaNmRumeRmPcc_lm }da Silvi), sentido N-§;
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_meuﬁmw&nmmm&&m@ap&mmm

B ~cipal; daMnnlc!p{cd: Marlépolls. AConmmdzmﬂumpmmde(;(uLs)m&.i
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DECRETO N° 4854, 26 de junho de 2012. ' y

Surnuia: Estabelece Cronograma de Agdes em Atendimento a Portaria N® 828/2011 da
BTN ~ Secretaria do Tesouro Nacional e da Insfrugdo Normativa n® 70/2G12 do TCE -
Tribunal de Contas do Estado do Parana e da outras providéncias.

O PREFEITO MUNICIPAL DE COROCNEL VIVIDA, ESTADO DO PARANA, usando de
suas afribuigdes legais,

GECRETA:

Art. 1° - Fica estabelecido o Cronograma das agbes estabelecidas na Portaria 828/2011
da STN e da Instrugieo Normativa n® 70/2012 do TCE, conforme anexo | deste decreta.
Art. 2° - Do Objeto, divulgagdo dos procedimentos contabeis e elaberagio de cronograma

-de agbes a adotar até 31 de dezembro de 2014, com evidéncia nos seguintes aspectos:

a) recenhecimento, mensuragic e evidenciagic dos créditos, tributarios ou nio, por
competéncia, e a divida ativa, incluindo os respectives ajustes para perdas;

b) implantar registre de créditos tributérios e nao tributarios por competéncia;

¢} adotar métodos de ajuste contabil e provisdc para perdas de crécitos por competéncia,
incluinde a divida ativa;

d) recenkecimento, mensuragio e evidenciagio das obrigagdes e provisdes por
competéncia;

e) adotar métodos de reconhecimenio e mensuragio dos passivos e provisdes por
competéncia;

f) reconhecimento, mensuracao e evidenciacio dos bens, iméveis & intangiveis;

g) definir procedimentos de reconhecimento e mensuracio do ativo imebilizado e do ative
intangivel;

h) estabelecer praticas de reavaliagio e ajuste ao valor recuperével dos ativos;

) registro de fendémenos econdmicos, resulfantes ou independentes da execugdo
orgamentaria, fais como depreciacio, amortizagao e exaustio;

j) implantar registros de depreciagio, amortizagic e exaustio do imobilizado;

k) adotar registros de reavaliagio e redugio ao valer racuperavel dos ativos;

{} reconhecimento, mensuragéo e evidenciagio dos ativos de infraestrutura;

m) inventariar, avaliar e escriturar os bens piblicos de uso comumn do pove, denominados
ativos de infraestrutura, e o5 bens do pairimdnio cultural;

n) implantar rotinas de manutengio da avaliagio dos ativos de infraestrtura e dos bens
do patriménio cultural;

0) adotar rotina de depreciagiio dos ativos de infraestruiura e dos bens do patiménio
cullural;

p}implementagéo do sisterna de cusios;

q) definir critérios para a apuragdc de custes;

r) dimensionar os objefos para efeito de apuracio de custos (programas e servigos),

s) aplicagéo do plano de contas, detalhado no nivel exigido para consolidagio das contas
nacionais;

1) integrralizar ¢ Plano de Contas do TCE-PR para efeito do SIM-AM;

u) demais aspectos patrimoniais previstos no manual de contabilidade aplicada zo Setor
Publico;

v) utifizar os métodos de custo ou de equivaléncia pattimanial nas participagSes em outras
entidades;

w) impiantar controles das movimentagdes de estoque/almoxarifade, para conciliagsc e
integragie com os sistemas contibeis e de custos;

X) novos padroes de Demonstratives Contabeis Aplicados ao Setor Publico (DCASE);

y) elaborar as demonstragbes conforme o novo DCASP.

Art. 3% = O Anexo | espetificado no art. 1° sera atualizado toda vez que houver novas
definicies da STN — Secretaria do Tesouro Nacional efou regulamentagiio Tribunal de
Contas do Estado do Parana.

Art. 4° — A implementagéo das agdes estabelecidas na Portaria 828/2011 STN e da
Instrugdio Normativa 70/2012 TCE, serd feita através de manual de procedimentos,
sempre apos a manifestagac, e orientagio dos Grgdos responsaveis pela fiscalizacae do
cumprimento da referida portaria.

Art. 5 ° - Qs prazos definidos no Anexo | do Art. 1° poderéo sofrer alteragbes, caso haja
nova legislag2o da STN — Secretaria do Tesouro Nacional efou regulamentagic do TCE -
PR, Tribunal de Contas ¢o Estado do Parana.

Art. 8° - Este Decreto entrara em vigor na data de sua publicacio revegande as disposigbes
em contrério, em especial as contidas no Decreto n® 4744, de 30 de margo de 2012,
Gabinete do Prefeite Municipal de Coronel Vivida, Estadoe do Parana, aos 26 (vinte ¢ seis)
dias do més de junio de 2012,

Fernando Aurélio Gugik

Prefeite Municipal

Registre-se e Publique-se,

Vandré Marcos Spanhcli

Chefe de Gabinete e Resp. pela Semad e Depto.

de Industria € Comércio

ANEXQ |-~ DECRETO N° 4854, de 25 de junho de 2012.

CRONOGRAMA DE ACOES (Portaria n® 828, de 14/12/2011, da STN e Instrugia
Nermativa n° 70, de 14/06/2012 do TCE),

Matéria publicada no DIARIO OFICIAL DOS MUNICIPIOS DO SUDCESTE DO PARANA no dia 29/06/2012.
A verificagdo de autenticidade da matéria pode ser feita informando o codigo identificador no site:

hitp:/famsop.dioems.com.br
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E

PREVISTO
ITEM | PROCEDIMENTOS REALIZARO | a7 121014
- {0 A 100%} (MMIAAAA)
Recanhecimento, mensuragio e evidenciagao dos
1. créditos, tributarios ou ndo, por competéncia, e a divida B80% 1212014
ativa, incuindo os respectives ajustes para perdas;
Implantar zegistro de créditos tibutaros e ndo ributarios
1.1 par sompsléncia; 0% 1212014
Adotar métodos de ajuste contébil @ provisdo para perdas o
12 de créditos por competéncia, incluindo & divida ativa; 0% 122014
Reconheciments, mensuracao e evidenciacéo das
2 obrigagbes € provisbes por competéncia; % 1202014
Adotar métodos de reconhecimento e mensuragio dos o
21 passivos e provisfes por competérncia; 70% 1212014
Reconhecimento, mensuragio e evidenciagho dos bens
i midveis, imévais e intangivais; 80% 1272014
Definir procedimentos de reconhecimento @ mensuragae
31 do ative imobilizada e do alivo intangivet, 0% 122004
Estabelecer praticas de reavaliagdo g ajuste a0 valor
32 recuperavel dos ativos; 50% 12i2014
4 Registro de fendmencs econdmicos, rasuliantes ou
. independentes da exegugBo argamentaria, tais como 50% 1212014
depreciagdo, amerizago, exausto;
tmplantar registros de depreciacio, amortlzago e
4% | exaustao de Irobilizads; A% raao14
Adatar regisiros de reavaliacfic @ redugae ao valor "
4.2 racuperavel dos ativos; 50% 122014
8, Reconhacimento, mensurasie e evidenciagio dos ativas 0%
de infraestrutura; ? 122014
Inventariar, avallar e escriturar 08 bens publicos de uso
51 comum: do pove, dencminades ativos da infraestruturg, e 70% 122014
©s bans do patriménio cultural;
Implantar retinas de manutencdo da avaliagac dos ativos o
52 de infraestrulurs e dos bens do patriménio cullural; o 12i2014
53 Adotar rotina de depreciagfio dos ativos de infraestruturae | 50% 1272014
. des bens do patrimanio cultural;
5. Implementagio de sistema de custos; 10% 1212014
8.1 Definir critérios para a apuraghe de custes; 0% 1212014
Dimensionar os objetos para efeito de apura:;ao de custos
8.2 (programas e servigos); 0% 122014
Aplicagde do Flano de Contas, detalhado no nivel exigido
7. para a consolidagao das contas nacionais; 1o% 122014
71 Intagrlah;ar o Plano de Contas do TCE-FR para sfeito do 10% 1212014
SIM-aM;
Damais aspectes patimeniais previstos no Manual de
a Contabilidade Aplicada ao Setor Pdblice; 30% 12204
Utilizar os meétodos de custo ou de equivaléncia "
81 patrimeonial nas participagtes em outras antidades; 0% 1272014
Implantar controles das movimentagies de estaque’
82 almoxarifado, para concliagdo e Integragaa com os 10% 122014
sistemnas contabeis e de custos;
g Noves padrdes de Demenstrativos Contabels Aplicades ac
) Setar Pablice (DCASPY, 10% 1212014
iﬂ Elaborar as demonstrag@es conforme o novo DCASP; 10% 1212014
Coronel Vivida, 26 de junho de 2012,
Femando Aurélio Gugi
Prefeite Municipal
Vandré Marcos Spanholi
Chefe de Gabinete e Resp. pela $emad e Depto,
de Inddstria e Comércio
Ademir Antonio Aziieiro Ladenir Gierdani

Contador CRC 25.365

Caontrole Interno

Matéria publicada no DIARIO OFICIAL DOS MUNICIPIOS DO SUDDESTE DO PARANA no dia 29/06/2012.
A verificagdo de autenticidade da matéria pode ser feita informando o cadigo identificader no site:

http:ifamsop.dicems.com.br
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PREFEITURA MUNICIPAL DE CORONEL VIVIDA
ESTADO DO PARANA
CONTROLE INTERNO - PODER EXECUTIVO
Lei Municipal n° 1974 de 05 de dezembro de 2007.

INSTRUCAO NORMATIVA CCI N° 002/12 28 de novembro de 2012.

Considerando a necessidade de elaborar demonstragdes contdbeis *
consolidadas e padronizadas com base no plano de contas aplicado ao Setor
Pulblico, a ser utilizado por todos os entes da Federagéo;

Considerando 0 que dispdes o Decreto Municipal n® 4854/12, que
estabelece o Cronograma de Agdes em atendimento a Portaria n° 828/2011, da
STN;

Considerando que o Municipio de Coronel Vivida, vem efetuando
agbes para cumprir com as determinagbes da Secretaria do Tesouro Nacional -
STN, em especial os procedimentos contabeis patrimoniais (MCASP) e Portarias
n° 828/2011, editando o Decreto n° 4854/12, de 26/06/12, publicado no Diario
Oficial do Municipio em 29/06/12, revogando o Decreto n° 4744/12, que
estabelecem o Cronograma de A¢des do Municipio.

RESOLVE

Art. 1°. Definir a operacionaliza¢cdo da Instrugdo n° 070/2012, do
Tribunal de Contas do Estado do Parana, combinado com a Portaria n® 828/11 da
Secretaria do tesouro Nacional.

Art. 2°, Definir as normas das agdes constante no Decreto n°® 4854/12,
de 26/06/12, conforme segue,

N CAPITULO |
;DO CRONOGRAMA

Art. 3°>. CRONOGRAMA DE ADOCAO DOS PROCEDIMENTOS
CONTABEIS PATRIMONIAIS - PARTE i DO MCASP (PORTARIAS N°
406/2011, PORTARIA N° 828/2011 - STN e INSTRUGAO NORMATIVA N°
70/2012 do TCE-PR).

PREVISTO
ITEM | PROCEDIMENTOS E)E:la'g;z)o ATE 12/2014
(MM/AAAA)
Reconhecimento, mensuracao e
evidenciagdo dos créditos, tributarios ou
1. ndo, por competéncia, e a divida ativa, 80% 12/2014
incluindo 08 respectivos ajustes para
perdas.




PREFEITURA MUNICIPAL DE CORONEL VIVIDA
ESTADO DO PARANA
CONTROLE INTERNO - PODER EXECUTIVO
Lei Municipal n° 1974 de 05 de dezembro de 2007.

Implantar registro de créditos tributarios e o
11 ndo tributarios por competéncia; 90% 12/2014
Adotar métodos de ajuste contabil e
1.2 provisdo para perdas de créditos por 10% 12/2014
competéncia, incluindo a divida ativa.
Reconhecimento, mensuragao e
2. evidenciacdo das obrigacbes e provisdes 70% 12/2014
por competéncia,
Adotar métodos de reconhecimento e
2.1 mensuragdo dos passivos e provisdes por 70% 12/2014
competéncia.
Reconhecimento, mensuragao e
3. evidenciagdo dos bens méveis, imoveis e 80% 12/2014
intangiveis;
Definir procedimentos de reconhecimento
3.1 e mensuracao do ativo imobilizado e do 50% 12/2014
ativo intangivel,
Estabelecer praticas de reavaliagdo e o
3.2 ajuste ao valor recuperavel dos ativos. 50% 12/2014
Registro de fendmenos econdmicos,
4, resuftantes ou independentes da execucéo o
orcamentaria, tais como depreciacéo, 50% 12/2014
amortizacao, exaustao;
Implantar  registros de depreciacao, o
4.1 amortizacéo e exaustio do imobilizado; 20% 12/2014
Adotar registros de reavaliagdo e redugdo o
4.2 ao valor recuperavel dos ativos; 50% 12/2014
Reconhecimentio, mensuragio e o
| evidenciacdo dos ativos de infraestrutura; 70 o 12/2014
+ Inventariar, avaliar e escriturar os bens
! plblicos de uso comum do povo, o
51 denominados ativos de infraestrutura, e os 70% 12/2014
bens do patrimdnio cultural;
Implantar rotinas de manutencdo da
52 avaliacdo dos ativos de infraestrutura e 50% 12/2014
dos bens do patrimdnio cultural;
Adotar rotina de depreciacdo dos ativos de 50%
53 |infraestrutura ¢ dos bens do patriménio ° 12/2014
cultural;
6. Implementagado de sistema de custos; 10% 12/2014
6.1 Definir critérios para a apuracfo de custos; 10% 12/2014
Dimensionar os objetos para efeito de o
6.2 apuragdo de custos (programas e 10% 12/2014




PREFEITURA MUNICIPAL DE CORONEL VIVIDA
ESTADO DO PARANA
CONTROLE INTERNO - PODER EXECUTIVO
Lei Municipal n® 1974 de 05 de dezembro de 2007.

servicos);

Aplicacéo do Plano de Contas, detalhado
7. no nivel exigido para a consolidagao das 10% 12/2014
contas nacionais;

71 Integralizar o Plano de Contas do TCE-PR

O,
para efeito do SIM-AM; 10% 12/2014
Demais aspectos patrimoniais previstos no
8. Manual de Contabilidade Aplicada ao 30% 12/2014

Setor Pablico;

Utilizar os métodos de custo ou de
8.1 equivaléncia patrimonial nas participagdes 30% 12/2014
em outras entidades;

Implantar controles das movimentagdes de
8.2 estoque/almoxarifado, para conciliagéo e

integragdo com os sisiemas contébeis e 10% 12/2014
de custos;
Novos padrdes de Demonstrativos

9. Contabeis Aplicados ao Setor Pulblico 10% 12/2014
(DCASP);
Elaborar as demonstragdes conforme o o

9.1 novo DCASP; 10% 12/2014

Art. 4°. Fica assim estabelecido os procedimentos contabeis
patrimoniais especificos adotados e a serem implementados no &mbito do poder
Executivo.

Art. 5° Para cumptimento dos procedimentos estabelecido devera ser
observado os prazos determinados no Anexo | de Decreto Municipal n°® 4854/12,
que estabelece o Cronograma de A¢do em atendimento a Portaria n® 828/2011 da
STN, conforme cronograma acima. -

Art. 6°. Assim determina que o0s Departamentos e Divisdes
competentes operacionalizem da seguinte forma:

. CAPiTULO Il
DOS CREDITOS TRIBUTARIOS

PREVISTO
ITEM | PROCEDIMENTOS ?(fi';'gg,f’)o ATE 12/2014
* | (MM/AAAA)
Reconhecimento, mensuragéo e
1. evidenciagdo dos créditos, tributarios ou o
nao, por competéncia, e a divida ativa, 80% 12/2014
3

@




PREFEITURA MUNICIPAL DE CORONEL VIVIDA
ESTADO DO PARANA
CONTROLE INTERNO - PODER EXECUTIVO
Lei Municipal n° 1974 de 05 de dezembro de 2007.

incluindo os respectivos ajustes para
perdas;

11 Implantar registro de créditos tributarios e

O,
nZo tributdrios por competéncia; 90% 12/2014

Adotar métodos de ajuste contabil e
1.2 provisdo para perdas de créditos por 10% 12/2014
competéncia, incluindo a divida ativa;

Art. 7°. Orgdo/Divisdo Responsdvel: Divisio de Tributacio,
Fiscalizacédo e Arrecadagao.

Art. 8°. O reconhecimento, mensura¢do e evidenciagdo dos créditos
tributarios ou ndo, por competéncia e a Divida Ativa deverd ser adotado os
seguintes procedimentos:

Art. 9°. Levantamenio, pelo juridico da entidade junto a legislacao
tributaria, em especial juntc ao Coddigo Tributario, identificando-se os tributos
criados, com a respectiva base de célculo, aliquotas, como também as situagdes
que venha a identificar e precisar o fato gerador, além de situagdes relacionadas
ao langamento dos ftributos, notificagdes e outros, possibilitando assim, o
reconhecimento dos créditos tributarios.

Art. 10. Averiguacdo pela Divisdo de Tributagdo, Fiscalizagdo e
Arrecadacéo de que todos os tributos criados estdo sendo devidamente langados
segundo as normas legais, assim como promovendc eventuais ajustes
necessarios, possibilitando, ndo s6 o reconhecimento como a mensuragido dos
créditos tributarios.

Art. 11. Elaboragéo de relaiérios mensais pela Divisdo de Tributagao,
Fiscalizagdo e ‘Arrecadacédo dos langamentos realizados encaminhando ao setor
de contabilidade, para que possa, assim, ocorrer a ewdencuag:ao dos créditos
tributarios, poricompeténcia.

Art. 12. Revisdo geral do cadastro de contribuintes, promovendo-se a
sua atualizagdo, com a identificagdo daqueles que continuam ativos e os inativos,
apurando-se, consequentemente eventuais lancamentos de créditos tidos como
inconsistentes, elaborando-se relatdério pormenorizado a esse respeito e
encaminhando-o a Divisdo de Contabilidade para que possam ser promovidos aos
devidos ajustes nos demonstrativos contabeis da entidade.

Art. 13. FEfetuar levantamento em todos os créditos tributérios
existentes dentro do sistema de arrecadagédo, para verificagdo dos prescritos, ou
langamento indevido e outros que impliquem na impossibilidade da arrecadag&o.
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Art. 14. Os créditos lancados e n&o passiveis de cobranga deveréo ser
relacionados e encaminhados ao Departamento da Fazenda, para que esta,
atraves de Lei especifica, proceda a sua baixa.

Art. 15. Com isto, os valores inscritos em Divida Ativa, ou ndo, deverdo
ser 0s reais.

Art. 16. Efetuar o levantamento dos valores langados nos udltimos
05(cinco) anos, € a sua efetiva arrecadagao, para mensurar € ajustar as possiveis
perdas.

Art. 17. Com o levantamento de possivel perda, efetuar no dia primeiro
de cada ano, o lancamento dos tributos do exercicio e assim sucessivamente por
competéncia, ou seja, pelo valor previsto menos a perda.

Art. 18. Os tributos a ser langados por competéncia deverdo ser o
Imposto Predial e Territorial Urbano (IPTU), e as Taxas de Verificagdo e
Funcionamento, e Vigilancia Sanitaria.

Art. 19. No lancamento por compeiéncia devera ser observado o
disposto no Codigo Tributario Municipal.

Art. 20. Os outros tributos, a exemplo do Imposto Sobre Servigo (1SS),
Imposto Sobre Transmissao de Bens Imdveis (ITBI) e Imposto de Renda Retido na
Fonte (IRRF), e Taxas com valores desconhecidos, deverdo ser langado por
competéncia de Caixa (no momento de sua arrecadagéo).

CAPITULO Il
DAS OBRIGAGOES
PREVISTO
ITEM | PROCEDIMENTOS gﬁ';‘gg?;) ATE 1272014
* | (MM/AAAA)
Reconhecimento, mensuracao e :
2. evidenciagdo das  obrigagdes e 70% 12/2014

provisdes por competéncia;

Adotar métodos de reconhecimento e
2.1 mensuracdo dos passivos e provisdes 70% 12/2014
por competéncia,;

Art. 21. Orgdos/Divisdes Responsaveis: Divisdo de Recursos
Humanos, Assessoria Juridica, e outros.
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Art. 22. O reconhecimento, mensura¢éo e evidenciagdo das obrigacdes
e provisdes por competéncia serd evidenciado através de adogdo de rotinas de
informagdes, enire as diversas Divisbes, para o reconhecimento e a mensuragao
das obrigagBes, inclusive provisbes, elaboracdo de relatérios mensais
identificando as obrigagdes, no sentido de que a Divisdo de Contabilidade possa,
efetivamente, registrar essas obriga¢des e provisdes, por competéncia, havendo,
portanto a exata evidenciagdo das mesmas.

Art. 23. A Divisdo de Recursos Humanos devera provisionar em cada
més os valores que incidirdo no futuro sobre a folha de pagamento, tais como: 13°
Salério, férias prémios, férias normais, trinta e trés por cento sobre o salario,
(33%) entre outros.

Art. 24. A Assessoria Juridica devera provisionar a¢des judiciais cujo
resultado final podera ser desfavoravel ao Municipio.

Art. 25. Os outros Departamentos deveréo provisionar agdes cuja execugio
se dara no futuro e sobre as mesmas incidira gasto extra.

CAPITULO IV
MENSURACAO DOS BENS
PREVISTO
ITEM | PROCEDIMENTOS ?052'3'53,5’)0 ATE 12/2014
_ ° | (MM/AAAA)
; Reconhecimento, mensuracao el
| 3. evidenciagéo dos bens moveis, imoveise |  80% 12/2014
intangiveis;
Definir procedimentos de reconhecimento
3.1 e mensurac¢do do ativo imobilizado e do 50% 12/2014
ativo intangivel;
Estabelecer préaticas de reavaliacdo e o
8.2 ajuste ao valor recuperave! dos ativos; 50% 12/2014

Art. 26. Orgéo/Divisao Responsavel: Divisdo de Patriménio.

Art. 27. Reconhecimento, mensuragdo e evidenciagdo dos Bens Moveis,
Iméveis e intangiveis mediante os seguintes procedimentos:
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Art. 28. InstituicAo de comissdo especifica, para promogao de
levantamento geral dos bens da entidade, confrontando-os com o0s registros
constantes no controle do patrimdnio, elaboragio de relatdrio circunstanciado,
com a identificacdo dos bens cadastrados, assim como aqueles ndo cadastrados
para o devido registro contabil.

Art. 29, Promover a devida reavaliagdo dos bens a pregos de mercado
ou a valor recuperavel, promovendo-se assim, ao reconhecimento e mensuragéo
deste ativo e possibilitando, a Divisdo de Contabilidade a evidenciagdo dessa
parcela do patriménio nas pegas contdbeis da entidade, em especial em seu
Balango Patrimonial.

Art. 30. Adocido de procedimenio especifico, visando ao controle de
patrimdnio, a possibilidade de averiguagdo periddica de incorporagédo baixa e
movimentagcéo dos bens.

Art. 31. Elaboracdo de relatdrios especificos, pelo controle de
PatrimoOnio, encaminhando-se a Divisao de contabilidade, para a evidenciagdo das
incorporacdes, baixa ou movimentagdo dos bens.

Art. 32. Os bens méveis quando seu valor recuperavel for inferior a R$
100,00 (cem reais) ndo mais sera depreciado, podendo ser reavaliado mesmo
antes do prazo definido de vida Util.

Art. 33. O levantamento, conferéncia e reavaliagdo dos bens moveis,
iméveis do Municipio, serdo feito por comissdo, nomeada por Decreto.

Art. 34. O prazo para o encerramento dos trabalhos expira no dia 30 de
novembro de cada ano.

Ari. 35. A comissao designada devera realizar a conferéncia de tod_ds
os bens cadastrados no sistema patrimonial do Municipio, e se por ventura for
verificado a existéncia de bens ndo cadastrados estes deverdo ser incorporados.

Art. 36. Os bens em desuso deverdo ser relacionados e
encaminhando ao Gestor de patrimdnio para que proceda a sua alienaco.

Art. 37. Os bens inserviveis deverao ser relacionados e encaminhados
a Gestor de patriménio, para que este elabore Projeto de Lei, visando obter
autorizacao legislativa para a sua baixa.

Art. 38. Os bens conferidos e em uso deverdo ser reavaliados,
podendo a comisséo designada, buscar apoio técnico, através de profissionais das
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areas competentes, de pesquisa de mercado, ou mesmo arbitrando valores, desde
que compativeis com a realidade.

Art. 39. A partir do exercicio de 2013, os bens moveis, imoveis, e
intangiveis, serdo reavaliados e ajustados até o valor recuperavel da seguinte
forma.

a) Bens Méveis:

| - Os bens méveis deverdo ser depreciados a razao de 10%, (dez por
centro) ao ano, até atingir o valor recuperdvel de 30% (irinta por cento) de seu
valor de origem, ocasidao em que terdo que ser reavaliados.

Il - A Divisédo de Patriménio devera todo final de exercicio, efetuar o
levantamento e conferéncia de todos os bens moveis, devendo proceder a
alienagdo dos que estiverem em desuso e a baixas dos inserviveis.

b) Bens Iméveis

I - Os imoveis serdo divididos em 02(duas) categotias:
a) Edificagbes;
b) terrenos.

I - Os bens imdveis na categoria “a’ edificacoes deverdo ser
depreciados a razdo de 5% (cinco por cento) ano, até atingir o valor residual de
30% (trinta por cento), ocasiao em que a Divisao de Patrimdnio reavaliara.

iil - Os bens iméveis na categoria “b” terrenos, o valor venal de cada
um devera acompanhar a majoragéo definida para efeito da incidéncia da base de
caiculo da Planta Genérica de Valores do Municipio, tendo como data base 0 més
de janeiro de cada ano. ;

IV - O valor de cada bem Imével na categoria “b” terreno a ser
reavaliado no exercicio de 2012 deverd acompanhar os parametros de valores
definidos no Decreio n° 4.677 de 19 de janeiro de 2012, que atualiza a Planta
Genérica de Valores do Municipio.

c) Bens Intangiveis

I - Como o Municipio ndo possui nenhum bem nesta classificagdo, a
sua incorporagac somente ocorrerd por ocasido da aguisicdo e/ou patenteamento
deste, sendo o valor incorporado, o resultado gasto com a operagéo, ou o valor
atribuido por técnico do ramo para cada bem.
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Il - A depreciacdo sera a razao de 10% (dez por cento) ano até atingir o
valor recuperavel de 30 (trinta por cento), ocasiao em que devera ser reavaliado.

CAPITULO IV
DOS REGISTROS
PREVISTO
ITEM | PROCEDIMENTOS 2;52"1%@,'/3)0 ATE 12/2014
| (MM/AAAA)
Registro de fendmenos econdmicos,
4. resultanies ou independentes da o
execugcdo orcamentaria, tais como 50% 12/2014
depreciagdo, amortizacdo, exaustio;
Implantar registros de depreciagéo, o
41 amortizacio e exaustdo do imobilizado; 20% 12/2014
4.0 AdotaE registros de 'reavallaga_o ‘e 50% 12/2014
reducao ao valor recuperavel dos ativos;

Art. 40. Orgdos/Divisbes Responsavel: Divisdo de Patriménio,
Divisdo de Financas, Divisdo Contabil e outros.

Art. 41. Adocao de procedimentos especificos, junto ao controle de
patriménio gue vise a identificagéo e a avaliagdo de fendmenos que venha a afetar
o patrimdnio da entidade, principalmente daqueles independentes de execucio
orcamentéria, adequando ao seu justo valor com aplicagdo dos conceitos de
reavaliacéo, reducdo ao valor recuperavel, depreciagdo, amortizagcio e exaustéo.

Art. 42. A depreciacdo do imobiliario deve seguir as regras definidas no
Capitulo |1l desta Instrugéo.

Art. 43. Em ocorrendo a exaustdo, o Departamento onde o fendmeno
ocorreu deverd definir as regras, com indicacdo do percentual de depreciacdo
dependendo do tipo de exaustio.

Art. 44. Quanto a amortizagdo de fendmenos econdmicos, resultantes
ou independentes de execucdo orcamentaria, a Divisgo de Contabilidade, devera
a cada bimestre, efetuar as amorlizagGes dos valores resgatados (pagos),
devendo incorporar independente da execugédo orgamentdria os acréscimos ao
saldo devedor.

Art. 45, Existindo incorporagéo de divida confessada, também devera

ser 0 valor incorporado independente da execugdo orgamentéria, ocorrendo
também & amortizagdo mensal dos valores resgatados (pago) com a incorporagao

a0s acréscimos ao saldo devedor.
é |
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Art. 46. Da mesma forma, existindo divida oriunda de empréstimo
(Operagd@o de Crédito) este valor devera ser incorporado ac patrimdnio por
variagido orgamentaria, seguindo a mesma regra estipulada para a amortizagéo da
divida fundada interna existente.

CAPITULO V
DA AVALIACAO DOS ATIVOS
PREVISTO
ITEM | PROCEDIMENTOS gﬁ'}'g@,?)o ATE 12/2014
°7 | (MM/AAAA)
5 Reconhecimento, mensuragao e
' evidenciacao dos ativos de 70% 12/2014

infraestrutura;

Inventariar, avaliar € escriturar 0os bens
5.1 pdblicos de wuso comum do povo,

) denominados ativos de infraestrutura, e 70% 12/2014
0s bens do patrimbnio cultural;

Implantar rotinas de manutencao da
5.2 avaliacdo dos ativos de infraestrutura e 50% 12/2014
dos hens do patriménio cultural;

Adotar rotina de deprecia¢éo dos ativos
5.3 de infraestrutura e dos bens do
patrimdnio cultural;

50% 12/2014

Art. 47. Orgao/Divisdes Responsdveis: Divisdo de Patriménio e
Diviséo Contabil. :

Art. 48. Instituir comissao especifica, a ser composta por integrantes da
engenharia e de administra¢ao, visando a identificacdo e a avaiiag@o dos ativos de
infraestrutura, possibilitando o reconhecimento e a mensuracdo desses ativos,
elaborar relatérios pormenorizados e proceder 0 encaminhamento deste relatdrio
para que seja adotado os procedimentos junto ao controle de patriménio,
Departamento de Administracao, Divisdo de Patrimdnio, ou outra denominagao
segundo a estrutura administrativa.

Art. 49. O Municipio inventariou o seu ativo infra estruturante a partir do
exercicio de 2008, estando estes devidamente incorporados no Ativo Permanenie.

Art. 50. Devera ser realizado o levantamenio de todos os bens do
ativo infra estruturante, procedendo as devidas escrituracéo dos bens de Dominio

@
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Piblico - de uso comum do povo tanto na area urbana e rural do Municipio de
Coronel Vivida.

Art. 51. Os bens de Dominio Plblico - uso comum do povo
denominados de Infra estruturante, que deverdo ser inventariados séo:

a) Ruas;

b) Pragas;

¢) Jardins;

d) Logradouro publico;

e) Parques;

f) Bosques;

g) Pavimentacgao asfaltica e/ou com pedras irregulares;
h) Calgadas;

i) Sistemas de abastecimentos d’agua;
j) Cemitério;

k) Quadra Esportivas;

I} llumina¢ao pubiica;

m) Ponies;

n) Galerias.

Art. 52. Os bens patrimoniais e cuitural do Municipio, devem ser
incorporados pelo seu custo ou por laudo de profissional da area.

Art. 53. A avaliagdo e futuras incorporagdes dos bens infra
estruturantes deverao ser feita da seguinte forma:

| - Se bens imdveis terreno, utilizagdo dos valores da base de célculo
da Planta Genérica de Valores do Municipio, para incorporagéo, utilizando de sua
variacao para a varia¢do patrimonial.

1l - Se bens Iméveis (obras e equipamentos) a depreciagéo deveré ser
de 10% (dez por cento) ano até o valor recuperavel chegar a 30% (irinta por
centro) do valor originario, ocasido em que o bem devera ser reavaliado.

Il - As melhorias feitas em cada obra efou equipamento deveréo ser
incorporadas pelo valor gasto.

IV - Os novos bens infra estruturantes, deverdo ser incorporados pelo
seu custo e seguir as regras acima para depreciacéo ou valorizagao.

11
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CAPITULO Vi
SISTEMA DE CUSTOS
PREVISTO
ITEM | PROCEDIMENTOS ﬁ)Eﬁ';'g(ﬁz)o ATE 12/2014
(MM/AAAA)
Implementacdo de sistema de custos; 10% 12/2014
6.1 Deﬁnir- critérios para a apuracdo de 10% 12/2014
custos;
Dimensionar os objetos para efeito de
6.2 apuragdo de custos (programas e 10% 12/2014
servicos);

Art. 54. Orgaos/Divisdes Responséveis: As DivisSes onde ocorrer 0s
programas e servigos.

Art. 55. Realizar estudos para averiguacdo de qual das técnicas de
apuracdo que melhor se adapte as necessidades da entidade para adogao de
procedimentos especificos necessarios, visando a implantagdo do sistema de
custos.

Art. 56. Os programas e servicos para efeito de apuracédo de custos
serdo 0s seguintes: satide, transporte escolar, merenda, servicos rodoviarios,
frota, outros programas e servigos.

Art. 57. A cada programa ou servigo que sera implementado, o sistema
de custo, devera a divisdo competente fixar os parametro de apuragao.

CAPITULO Vil
PLANO DE CONTAS
TPREVISTO
ITEM | PROCEDIMENTOS ?52"1%&,?)0 ATE 1202014
‘ ° | (MM/AAAA)

Apiicagao do Plano de Contas, detalhado
7. no nivel exigido para a consolidagdo das 10% 12/2014
contas nacionais;

Integralizar o Plano de Contas do TCE-
PR para efeito do SIM-AM,;

7.1 10% 12/2014

Art. 58. Responsavel: Diviséo de Contabilidade, Divisdo de Tributagéo,
Fiscalizag8o e Arrecadagéo, Divisdo de Pairimdnio, Divisdo de Licitacdo e outros.

&
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Art. 59. Devera a cada alterag@o do Plano de Contas feita pelo Tribunal
de Contas do Estado do Parana, as divisdes seguir na integra o detalhamento ate
0 nivel exigido.

Art. 60. O SIM-AM devera conter o Plano de Contas do TCE/PR, e
devera ser confeccionado numa integracdo entre as divisdes responséveis pela
sua elaboragao.

CAPITULO VIl
CUSTO E EQUIVALENCIA
r PREVISTO
ITEM | PROCEDIMENTOS ?()Eﬁ‘;'ggo'/))o ATE 12/2014
\ > | (MM/AAAA)

Demais aspectos patrimoniais previstos
8. no Manual de Contabilidade Aplicada ao 30% 12/2014
Setor Publico;

Utilizar os métodos de custo ou de
8.1 equivaléncia patrimonial nas 30% 12/2014
participacdes em outras entidades;

implantar controles das movimentag¢oes
8.0 de estoque/almoxarifado, para
' conciliagdo e integragdo com 0S 10% 12/2014
sistemas contabeis e de custos;

Art. 61. Responsavel. Todas as divises.

Art. 62. A partir da operacionalizagéio do sistema de custo, onde a
divisBo ao implanta-la, devera definir os seus métodos e a sua memdria de

calculo, situagdo esta que devera ser esiendida nas participagcbes de outras
entidades.

Art. 63. Uma vez implantado o sisiema de custo, que deverd ser
gradativo, conforme definido no item 6° a Divisdo responsavel pela sua
implantagéo devera ter a movimentagéo de estoque/almoxarifado para conciliagéo
e integracdo com os sistemas contabeis de custo.

Art. 64. Os sistemas contabeis de custos serdo adotados, aqueles que

o Tribunal de Contas do Estado do Parana, exigir, e as pessoas responsaveis pela
sua elaboragéo deverao ser treinados para a operacionalizagao.

13
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CAPITULO IX
PADRAO DCASP
PREVISTO
ITEM | PROCEDIMENTOS ?5:‘7:5&?)0 ATE 12/2014
* | (MM/AAAA)
Novos padrdes de Demonstrativos
9. Contébeis Aplicados ao Setor Publico 10% 12/2014
(DCASP);
Elaborar as demonstragbes conforme o
9.1 novo DCASP: 10% 12/2014

Art. 65. Responsavel: Divisédo de Contabilidade, Divisédo de Tributagéo,
Fiscalizagédo e Arrecadacéao, Divisdo de Patrimdnio, Divisdo de Licitag&do e outros.

Art. 66. Implantar e aplicar o Plano de Contas, detalhado a nivel exigido
para a consolidagéo das contas nacionais, mediante adog¢éo e desenvolvimento do
plano de contas a ser determinado pelo Tribunal de Contas do Estado do Parana
por meio do sistema SIM/AM.

Art. 67. Devera ser utilizado os padrdes de demonstrativos contabeis,
para a melhoria na qualidade dos servigos publico.

Art. 68. Observar e implantar os demais aspectos patrimoniais previstos
no manual de contabilidade aplicada ac setor publico, conforme determinagdo da
STN, mediante acompanhamento das rotinas adotadas pelo Tribunal de Contas do
Estado do Parana.

Art. 69. Os novos padrdes de Demonstrativos Contabeis Aplicados ao
Setor Publico (DCASP) serdo implantados gradativamente, conferme exigéncias
dos orgdos publicos, em especial os fiscalizadores.

Art. 70. A cada implementagdo ou altera¢do nos demonstrativos, a
divisdo responsavel pela sua elaborag&o devera treinar 0s servidores lotados na
mesma para a sua execugao.

Art. 71. Deverdo ser utilizados 0s padrdes de demonstrativos contébeis,
como forma de melhoria na qualidade dos servigos publicos.

CAPITULO X
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 72. O reconhecimento do Ativo e Passivo & feito atraves do
levantamento e registros contabeis.

14
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Art. 73. Os bens pertencentes ao patriménio da Entidade e reavaliados
até dezembro de 2009, poderdo ser aplicados a taxa de inflagdo do periodo,
(janeiro de 2010 a dezembro 2012), a partir desta data o indexador para a
depreciacdo devera ser os determinados neste Manual.

Art. 74. Os bens adquiridos apds o exercicio de 2009 a 2011 poderao
ser corrigidos pela taxa de inflacdo para determinar o valor da base de calculo
sobre a qual determina o valor residual, para posteriormente aplicar a devida
depreciagdo, sempre utilizando as taxas definidas neste manual.

Art. 75. A base de célculo dos bens adquiridos no exercicio de 2012 e
subsequente serd o valor de aquisicéo de cada bem.

Art. 76. Esta sujeito a depreciag@o apenas os bens tangiveis utilizados
na atividade operacional do Municipio, a exemplo, edificios e construgcdes (a partir
da conclusao ou inicio de utilizagdo, destacando-se ¢ valor da edificagdo do valor
do terreno), computadores, mdveis, mesas, cadeiras, armdrios, veiculos e
magquinas e equipamentos, outros.

Paragrafo Unico. Nao sdo deprecidveis, 0s terrenos rurais e urbanos,
0os bens moéveis de natureza cultural (obras de artes e antiguidades), os bens de
uso com vida dtil considerada tecnicamente indeterminada.

Art. 77. No caso do bem novo, a base de célcuio da depreciagdo serd o
valor da nota fiscal (empenho), nesse valor também poderéo ser adicionados 0s
gastos necessdrios de colocagdo na forma pretendida pela administragao,
despesas com frete e instalacdo, softwares que sao parte integrante do bem, entre
outros, e a partir deste valor serd utilizado a depreciggdo na forma que cada bem
se enquadrar.

Art. 78. O valor residual € o montante liquido que a entidade espera, com
razodvel seguranca, obter por um ativo no fim de sua vida dtil, econbmica,
deduzidos os gastos esperados para sua venda.

Art. 79. Nao sera obrigatorio aplicar valor residual para bens usados.

7 15
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PREFEITURA MUNICIPAL DE CORONEL VIVIDA

Art. 80. A vida util e o valor residual a serem considerados deverdo ser de acordo

com a seguinte tabela:

BEM Vida Util | Valor Residual
Aparelhos e Equipamentos de Comunicacao. 10 anos 30 %
Aparelhos e Utensilios Domésticos. 10 anos 30%
Equipamento de Prote¢do, Segurancga e Socorro. 10 anos 30%
Magquinas e Equipamentos Graficos. 15 anos 30%
Equipamentos para Audio, Video e Foto. 10 anos 30%
Maquinas, Utensilios e Equipamentos Diversos. 10 anos 30%
Equipamentos de Processamento de Dados. 5 anos 50%
Maquinas, Instalagbes e Utensilios de Escritérios. 10 anos 30%
Equipamentos Hidraulicos e Elétricos. 10 anos 30%
Mobilidrio em Geral. 10 anos 30%
Veiculos Diversos. 15 anos 30%
Maguinas Rodoviarias 20 anos 30%
Motores, motosserras, rogadeiras, outros 15 anos 30%
Acessorios para Automdveis. 05 anos 50%

Art. 81. Esta Instrugdo Normativa entrara em vigor apds sua publicagdo no
quadro de avisos desta prefeitura, revogadas as disposicdes em contrdrio.

Coronel Vivida, em 28 de novembro de 2012.

16




PREFEITURA MUNICIPAL DE CORONEL VIVIDA
ESTADO DO PARANA
CONTROLE INTERNO - PODER EXECUTIVO
Lei Municipal n° 1974 de 05 de dezembro de 2007.

INSTRUCAO NORMATIVA CCI N° 003/12 28 de novembro de 2012.

PATRIMONIO.

Considerando a necessidade de instruir sobre 0s procedimentos gerais
referentes a administragao dos bens patrimoniais do ativo imobilizado e do ativo
intangivel a serem observados no dmbito do Poder Executivo do Municipio de
Coronel Vivida.

Considerando ¢ cronograma de agdes em atendimento a Portaria n°.
828/2011 do STN.

RESOLVE

Art. 1°. Normatizar os procedimentos gerais de administracéo,
mensuragao, controle, uso, fornecimento, responsabilidade, guarda, transferéncia,
cessdo, alienagdo e outras formas de desfazimenio de bens patrimoniais no
ambito do Municipio de Coronel Vivida - Pr.

CAPITULO |
DAS DEFINICOES

Art. 2°, Para ecfeitos desta Instrugcdo Normativa serdo adotadas as
seguintes definicdes:

| - AGENTE RESPONSAVEL: ¢ todo servidor que, em virtude do cargo
ou fungéo que ocupa ou ainda em razdo de determinagio superior, responda pela
guarda, deposito, controle ou uso de bens patrimoniais de propriedade do
Municipio de Coronel Vivida;:

Il - ALIENAGCAO: transferéncia do direito de propriedade do material,
remunerada ou gratuita, mediante venda, permuta, doacdo, dacéo em pagamento,
investidura, legitimag&o de posse ou concesséo de dominio,

Il - ALIENAGCAO POR VENDA: ¢ a venda de bens moveis classificados
como inserviveis, de acordo com as suas classificagdes, quais sejam: 0cCi0so0,
antiecondmico ou irrecuperavel. |nicialmente, toda alienagdo de bem publico
depende de lei autorizadora, licitagdo e avaliagio do bem a ser alienado,

IV - AMORTIZACAQ: redugdo do valor aplicado na aquisicdo de
direitos de propriedade e quaisquer outros, inclusive ativos intangiveis, com

1
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existéncia ou exercicio de duragdo limitada, ou cujo objeto sejam bens de
utilizagao por prazo legal ou contratuaimente limitado;

V - AUTORIZAGAO DE SAIDA DE BEM - ASB: documento utilizado
para a autorizagdo e o registro da retirada de qualquer bem patrimonial das

dependéncias de unidade ou dérgdo do Poder Executivo do Municipio de Coronel
Vivida Pr.

VI - BENS PATRIMONIAIS: sdo 0s bens moveis ou imoveis
incorporados ao patrimdénio do Municipic de Coronel Vivida (maquinas,
equipamentos, moveis, acessoérios, componentes, obras de arte, sobressalentes,
utensilios, veiculos automotores em geral, dentre outros) e ainda o bem de
consumo de uso duradouro, considerando-se o pardmeiro de durabilidade, a
quantidade em uso e o valor monetario relevante;

VIl - BENS MOVEIS: s3o aqueles suscetiveis de movimento préprio ou
de remocgdo por for¢ca alheia sem alteragdo de substancia ou de destinagéo
econdmico-social, inscritos na conta “Bens Moveis” pertencente ao subgrupo do
Ativo Permanente do Plano de Contas, ndo consumiveis pelo uso, com
durabilidade superior a 02 (dois) anos, que ndo perdem sua identidade fisica e
nem se incorporam a outro bem em raz@o do uso, que possuem possibilidade de

recuperagao e que nao sejam quebradicos ou deformaveis e que tenham ainda
controle individualizado;

VIl - BENS IMOVEIS: compreende o valor dos bens vinculados ao
terreno que nédo podem ser retirados sem destruigdo ou dano. Sdo exemplos deste
tipo de bem os imoveis residenciais, comerciais, edificios, terrenos, aeroportos,
pontes, viadutos, obras em andamento, hospitais, dentre outros;

IX - BEM ANTIECONOMICO: quando sua méhutengéo for onerosa ou

seu rendimento precario, em virtude de uso prolongado, desgaste prematuro ou
obsoleto;

X — BEM OCIOSO: que nao estiver sendo aproveitado por nenhuma
unidade ou 0rgéo, mesmo que esteja em perfeitas condicdes de uso;

X1 - BEM IRRECUPERAVEL: quando ndo mais puder ser utilizado para
o fim a que se destina, em funcdo da perda de suas caracteristicas;

Xil - BEM RECUPERAVEL: guando sua recuperagdo for possivel e
gue o preco seja de até 50% do seu valor;
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Xill - CARGA: € a responsabilidade pelo uso, guarda e conservagéo do
bem, configurada por intermédio do Termo de Responsabilidade quando do
recebimento;

XIV — CESSAO DE USO: é a transferéncia gratuita da posse de um
bem publico de uma entidade ou drgdo para outro, a fim de que o cessionario 0
utilize em condi¢gBes estabelecidas no respectivo termo, por tempo certo ou
indeterminado;

XV -~ COMODATO: é o empréstimo para uso temporério, a titulo
gratuito, de bem infungivel (que ndo pode ser substituido por outro de mesma
espécie, qualidade e quantidade), que deverd ser devolvido apds 0 uso ou dentro
de prazo predeterminado, mediante contrato, nc qual a pessoa que empresta o

bem & chamada de comodante e a pessoa que recebe €& chamada de
comodataria;

XVI - SERVIDOR: agente publico em exercicio no Poder Executivo do
Municipio de Coronel Vivida, podendo ser titular de cargo efetivo ou em comissao,
contratado por tempo determinado ou prestador de servigo terceirizado;

XVil - COMISSAO DE AVALIAGAO DE BENS: comissdo permanente
de avaliagdo de bens composta por, no minimo, 03 (irés) servidores, nomeada por
portaria especifica do Prefeito Municipal, que tem por objetivo proceder a
avaliacdo de bens nos casos previstos nesta Instrugao;

XVill - COMISSAO DE RECEBIMENTO DE BENS: comissio composta
por, no minimo, 03 (irés) servidores, para atender as exigéncias da lei 8.666/93,
que tem por objetivo proceder a conferéncia numeérica e qualitativa dos materiais
adquiridos pelo Municipio, quando de seu recebimento no departamento,
almoxarifado ou em outro local adequado;

XV - DEPRECIAGAO: : reducdo do valor dos bens tangiveis pelo
desgaste ou perda de utilidade por uso, a¢ao da natureza ou obsolescéncia;

XX - DESCARGA: ¢ a transferéncia de responsabilidade pelo uso,
guarda e conservagédo do bem quando do seu remanejamento para outra Unidade
Administrativa, substituigdo do Agente Responsavel ou do seu desfazimento;

XX! - DETENTOR DE CARGA: pessoa fisica, nominalmente
identificada, responsavel por bens em alguma Unidade, devendo ser
preferencialmente, Servidor Publico.

XXII - EXAUSTAO: reducéo do valor, decorrente do uso, esgotando- se
inteiramente;
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XXill - GESTOR DE PATRIMONIO: é o servidor que tem como

atribuicdo propor a aquisicdo, tombar, estocar, controlar e distribuir 0s bens
patrimoniais;

XXIV - INCORPORAGAO: é o registro de um bem no sistema de
controle do patrimbnio mantido pelo Municipio, decorrente de compra, cesséo,
doac¢io, transferéncia, avaliagdo ou permuta, com a consequente variagao positiva
no patriménio do ente;

XXV - INUTILIZACAO: consiste na destruico parcial ou fotal do bem
patrimonial que ofere¢ca ameaga vital para pessoas, risco de prejuizo ecolégico ou
operacional ou inconveniéncias de qualquer natureza para o Municipio, tais como:

a) contaminagdo por agentes patoldgicos, sem possibilidade de
recuperacao por assepsia;

b) infestacdo por insetos nocivos, com risco para outros materiais;

¢) natureza tdxica ou venenosa,

d) contaminacgao por radioatividade;

e) perigo irremovivel de utilizagéo fraudulenta por terceiros;

XXVI - INVENTARIO: é o procedimento administrativo que consiste no
arrolamento fisico-financeiro de todos os bens maéveis, imdveis e de infraestrutura
existentes em um 6rgédo ou unidade administrativa do Municipio;

XXVII - INVENTARIO INICIAL: é realizado quando da criagdio de um

orgdo ou unidade adminisirativa, para identificagdo e reglstro dos bens
patrimoniais sob sua responsabilidade;

XXVl - IRREGULARIDADE: toda e qualquer ocorréncia que resulte

prejuizo ao Municipio, relativamenie ao bem patrimonial de sua propriedade ou
sob sua guarda;

XXIV - MATERIAL PERMANENTE: ¢ sindnimo de bem patrimonial;
XXX - MEMORANDO DE SOLICITACAO OU REQUISICAO: ato pelo

qual o servidor solicita um bem patrimonial para seu uso ou de sua Unidade
Administrativa;
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XXXI - MENSURAGAO DE VALOR: aplicagéo da reavaliagdo ou da
redugéo ao valor de mercado;

XXXII - REAVALIACAOQ: adogéo do valor de mercado ou de consenso
entre as partes para bens do ativo, quando esses forem superiores ao valor liquido
contabil;

XXXill - RECEBIMENTO: sao atividades de recebimenio e abrange
desde a recepgdc do material na entrega pelo fornecedor até a entrada nos
estoques;

XXXIV - REDUGAO AO VALOR RECUPERAVEL: ajuste ao valor de
mercado ou de consenso entre as partes para bens do ativo, quando esse for
inferior ao valor liquido contabil;

XXXV - REGISTRO PATRIMONIAL: ¢ o processo de marcagao
numérica, medianie qualquer método ou meio de gravagdo, que permita a
identificacdo do material permanente, para tombamento, registro e controle;

XXXVI - SERVIDOR: pessoa legalmente investida em cargo publico de
carater efetivo ou de livre provimento;

XXXVIi - TERMO DE TRANSFERENCIA - TT: autorizagéio emitida pelo
Gestor de Patrimdnio ou do Almoxarifado para a realizagdo de qualquer
movimentacdo de bem patrimonial com troca de responsabilidade, de um 6rgédo
para outro;

XXXVII - TERMO DE RESPONSABILIDADE - TR: é o documento
utiizado para formalizar a responsabilidade pelo uso, recebimento e ©
compromisso de guarda, conservac¢ao e ressarcimento por perda ou dano de bem
patrimonial; :

XXXV - TOMBAMENTO: é o procedimento administrativo que consiste
no arrolamento de todo o material permanente, com a finalidade de colocé-lo sob
a guarda e protecdo de agentes responsaveis, por meio de numero Unico de
registro patrimonial, denominado Numero de Tombamento - NT, Nimero de
Patrimdnio - NP ou Registro Geral de Patrimonio - RGP;

XL - TRANSFERENCIA: é a medida administrativa que consiste na
movimentac&o de bens méveis, com troca de responsabilidade, entre os Orgéos e
Unidades Administrativas do Municipio;

XLI - UNIDADE ADMINISTRATIVA - UA: Local onde possa haver a
guarda de um bem patrimonial do municipio, tais como: sede de depariamentos

e
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municipais, de divisdes e secgdes, gabinetes, escolas, creches, unidades de saude,
unidades de assisiéncia social e outras;

XLIl - USUARIO: pessoa fisica que efetivamente faz uso didrio ou
provisorio de algum bem pela necessidade de sua utilizagdo em servico;

XLl - VALOR DE AQUISICAO: é a soma do prego de compra de um
bem com os gastos suportados direta ou indiretamente para coloca-lo em
condicéo de uso;

XLIV - VALOR LiQUIDO CONTABIL: valor do bem registrado na
Contabilidade, em determinada data, deduzido da correspondente depreciagéo,
amortiza¢ao ou exaustao acumulada,;

XLV - VALOR RESIDUAL: valor pelo qual se espera vender um bem
no fim de sua vida Util econdmica, com razoavel segurancga, deduzidos os gastos
esperados pela sua alienagéo;,

XLIX - VIDA UTIL ECONOMICA: periodo de tempo definido ou
estimado tecnicamente, durante o qual se espera retorno de um bem.

CAPITULO I}
DA IDENTIFICAGAO, CLASSIFICAGCAQ E CODIFICAGAO DOS BENS
PATRIMONIAIS PUBLICOS.

Art. 3°. Os bens patrimoniais deverao ser registrados individuaimente
no sistema de controle patrimonial. Também deverdo ser registrados na
Contabilidade do Municipio, onde poderdo ser classificados contabilmente em
bens imohilizados e. bens intangiveis.

Art. 4°. Sdo bens patrimoniais imobilizados os materiais que tém as
seguintes caracteristicas tomadas em conjunto:

I - durabilidade superior a 02 (dois) anos;

Il - possibilidade de incorporagdo a outro bem sem a perda de sua
identidade fisica, podendo ser retirados sem prejuizo das caracteristicas do
principal;

i - possibilidade de recuperacéo diante de avarias decorrentes do uso
regular, ndo se caracterizando pela fragilidade ou perecibilidade, ndo sendo

quebradicos ou deformaveis.
é |
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Art. 5°. Sao bens patrimoniais intangiveis os direitos que tenham por
objeto bens incorpdreos destinados a manutengdo da atividade publica ou
exercidos com essa finalidade.

Art. 6°. Quanto a situagéo, um bem & classificado (inclusive no sistema
de controle patrimonial) como:

| - bom: quando estiver em perfeitas condigbes e em uso normal;

Il — ocioso: quando, embora esteja em perfeitas condigdes, ndo esta
sendo usado;

Il - recuperavel: quando estiver avariado, mas sua recuperagdo. for
possivel e orgada em no maximo 50% (cinquenta por cento) de seu valor de
mercado;

IV — antiecondmico: quando sua manutengdo for onerosa ou seu
rendimento for precario, em virtude de uso prolongado, desgaste prematuro ou
obsoleto;

V - irrecuperavel: quando ndo mais puder ser utilizado para o fim a
que se destina, devido a perda de suas caracteristicas ou em razdo da
inviabilidade econdmica, que se caracteriza quando a sua recuperagado orcar
acima de 50% (cinquenta por cento) do valor de sua aquisigéo.

CAPITULO Il
DA INCORPORACAO DE BENS PATRIMONIAIS

N Art. 7°. Os bens patrimoniais do Munic¢ipio $80 incorporados mediante
. compra, construcdo, doacdo, desapropriacédo, ‘heranca jacente, avaliagdo ou
permuta, considerando-se:

| - compra: toda modalidade de aquisicdo remunerada de um bem, de
acordo com a legislagdo pertinente, para fornecimento de uma sé vez ou
parcelado, a vista de documento comprobatério proprio (nota fiscal, fatura ou outro
documento fiscal equivalente) e vinculado a Nota de Empenho - NE regularmente
emitida;

it - doacdo: € a firansferéncia voluntaria de bens, por parte de
particulares (instituicdo publica ou privada) ao Municipio, ocorrendo de forma
gratuita ou onerosa (em se tratando de doagéo com encargos);
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m - desapropriacdo: é um meio de intervencdo na propriedade de
carater compulsério, que ocasiona a sua transferéncia ao Poder Pdblico, em razéo
de interesse publico ou descumprimento de fungdo social, mediante indenizagéo.

IV - avaliagdo: decorre da identificac&o de um bem reconhecidamente
periencente ao municipio que ndo dispde de documentacgio especifica;

V - permuta: modalidade em que ocorre a troca de bens, podendo ser
concretizada com qualquer instituicdo pablica, observando-se o interesse publico.

V1 - construgéo: toda construg&o, reforma, fabricacéo, recuperagao ou
ampliagdo, realizada por execugéo direta ou indireta;

§ 1°. Para o recebimento, conferéncia e registro do bem doado, o
Gestor de Patriménio necessitard dos seguintes elementos:

| - condigao da doagéo;

I - procedéncia - especificagdo completa;
lit - quantidade;

IV - valor unitario;

V - documentacido que deu origem ao fato.

§ 2° A constatagdo da existéncia de bens para avaliagdo geralmente
ocorre nas seguinies situagoes:

I - por ocasiao dg levantamento fisico dos bens patrimoniais;

Il - quando da: execucdo de vistorias e auditorias provocadas pelo
Gestor do Patriménio;

Hl - em outras situagbes em gue se identifique a existéncia de um bem
sem documentagao especifica.

§ 3°. A avaliagdo sera realizada pela Comissdo Permanente de
Avaliagdo de Bens.

§ 4°. Apds a conclusdo da avaliagdo do bem e de acordo com as
informagdes da Comisséo Permanente de Avaliacdo de Bens, o Gestor do
Patriménio e a Divisao de Contabilidade fardo o registro do bem no sistema de
controle patrimonial e no sistema de contabilidade.

&



PREFEITURA MUNICIPAL DE CORONEL VIVIDA
ESTADO DO PARANA
CONTROLE INTERNO - PODER EXECUTIVO
Lei Municipal n° 1974 de 05 de dezembro de 2007.

CAPITULO IV
DO RECEBIMENTO DE BENS POR CESSAQ DE USO OU COMODATO

Art. 8°. O Municipio podera ainda receber bem patrimonial por meio da
cessao de uso ou de conirato de comodato. Em ambas as situagdes o bem devera
ser registrado no sistema de controle patrimonial, mas n&o sera regisirado
(ativado) no imobilizado do Municipio por tratar-se de bem de terceiros que nédo
integra o patrimonio do Municipio. Todavia, recomenda-se que esse bem seja
registrado contabilmente em contas de compensagao, reconhecendo-se a posse e
a obrigacéo de devolvé-lo.

Paragrafo unico. Ndo sera submetido & depreciagdo, amortizagdo ou
exaustdo e nem a mensuracdc de valor, o bem patrimonial recebido pelo
Municipio na forma de cessao de uso cu comodato.

CAPITULO V
DO RECEBIMENTO DE BENS PATRIMONIAIS

Art. 9°. A entrada de todo material permanente devera ocorrer por
intermédio do Gesior de Patrimdnio e nos casos previstos pela legislagéo sera
submetida também & Comissdo de Recebimento de Bens, que lavrara o Termo de
Recebimento de Bens.

Art. 10. Mesmo ocorrendo ¢ recebimenio de bens mdveis por outras
Unidades Administrativas em condicbes especiais, as providéncias atinentes ao
registro patrimonial, tombamento, distribuigdo, integralizacdo no Inventaric e
determinagcbes da carga patrimoniais, ficam sob a exclusiva competéncia do
Gestor de Patrimdnio e da Divisdo de Contabilidade.

Art. 11. Ao ingressar no Municipio, o bem patrimonial deve estar
acompanhado: :

| - no caso de aquisi¢éo, da nota fiscal ou fatura correspondente;

I - no caso de recebimento em doagdo ou cessdo, do devido termo ou
certificado de doacg@o/cessdo ou outro documento compativel, que sirva para o
registro no sistema de controle patrimonial;

Hl - no caso de permuta, do termo de permuta ou outro documento que
sirva para o registro do bem no sistema de controle de patriménio;

IV - no caso da avaliagdo, do processo de avaliagdo conforme
especificado no art. 7°.
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Art. 12. O Gestor de Patriménio classificara os bens patrimoniais
obedecendo a sistema numérico, visando facilitar o registro e a movimentagéo dos
bens.

Art, 13. Todo o bem patrimonial adquirido sera incorporado ao
patriménio do Municipio de Coronel Vivida, devendo ser registrado na
contabilidade municipal pelo valor constante da nota fiscal, ou pelo valor da
avaliagado, de acordo com a classifica¢éo a que se vincula no Plano de Contas da
Administragéo Publica Municipal, e, obrigatoriamente, registrado no sistema de
controle patrimonial mantido pelo Municipio, por meio do qual seré feito o seu
acompanhamento.

Art. 14. No sistema de controle patrimonial devera haver registros
analiticos de todos 0s bens de carater permanente, com indicagéo dos elementos
necessarios para a perfeita caracterizacdo e identificacdo de cada um deles e dos
agentes responsaveis pela sua guarda € administragao.

Paragrafo unico. O registro patrimonial compreende o cadastramento
das caracteristicas do bem patrimonial no sistema de controle do patriménio
mantido pelo Municipio, tais como: tipo, especificagdes, n° de tombamento, valor

de aquisicao, fornecedor, numero documenio de entrada, iocalizagédo, dentre
ouiros.

Art. 15. Para efeito de identificacéo e Inventario, os bens patrimoniais
receberdo nimeros proprios de registro patrimonial.

§ 1°. O registro patrimonial devera ser expresso mediante gravacéo em
plaquetas metdlicas, etiquetas adesivas resisientes ou outros meios que garantam
a eficiéncia e a durabilidade da expresséo do registro.

§ 2°. A identificacdo do material devera ser afixada, em iugar visivel,
preferencialmente em local que n&o atrapalhe a sua utilizag@o, por exemplo:

I - mesas: tampo frontal, lado direito;
1l - cadeiras: coluna dos pés;

Il - armario: parte frontal superior;

IV - maquinas: parte lateral esquerda;

V - veiculos: ao lado da plaqueta de numeragao do chassi;
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Vi - computador: parte lateral esquerda da CPU.

§ 3°% O bem patrimonial cuja identificacdo seja impossivel ou
inconveniente face as suas caracteristicas fisicas sera tombado por agrupamento
em um tnico Numero de Patriménio - NP.

§ 4°. O Numero de Patrimdnio - NP é Unico e sequencial para todos os
orgaos da administragdo direta do Poder Executivo Municipal. Os o6rgaos da
administra¢ao indireta terao seus proprios controles de sequéncia de tombamento
de patriménio.

Art. 16. Para material bibliografico, o registro patrimonial podera ser
feito mediante a aposi¢ao de carimbo, no inicio, meio e fim de cada volume.

Art. 17. As atividades pertinentes a emiss@o dos registros patrimoniais
no sistema de controle de patrimbnio e no sistema de contabilidade estardo a
cargo da Divisdo de Contabilidade e do Gestor de Patrimdnio.

§ 1° A afixagdo das correspondentes plaquetas ou utilizagdo de outros
meios de identificacdo do bem maével, seréo realizados pelo Gestor de Patriménio
do Municipio, logo apds o recebimento, aceite e registro do material.

§ 2°. O controle rigoroso da série numeérica do registro patrimonial é de
competéncia e responsabilidade da Divisdo de Contabilidade e do Gestor de
Patriménio.

§ 3° O Gestor de Patrimdnio do Municipio sera responsdve! pelo
controle das Garantias dos bens.

CAPITULO Vi
DO FORNECIMENTO TRANSFERENCIA E MOVIMENTA(}AO DE BENS
: PATRIMONIAIS

Secao | :
Do fornecimento de material permanente

Art.18. O fornecimenio de material permanente serd solicitado pelos
diretores municipais, gestores dos o6rgdos municipais e das unidades
administrativas interessadas ac Gestor de Patrimdnio com a comprovacdo da
necessidade de utilizagao.

Art. 19. Na solicitagdo de materiais devem constar os seguintes

elementos:

11
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| - especificacdo detalhada do material, podendo incluir comparacgtes
com materiais em uso, graficos, desenhos, prospectos, amostras, fotos, dentre
outros;

Il - quantidade e unidade de medida para fornecimento;
lll - finalidade a que se destina;
IV- indicagdo do responsavel pela solicitagdo.

Paragrafo Gnico. A requisicdo de bens patrimoniais podera ser
efetuada via memorando, oficio ou via sistema informatizado.

Art. 20. Se houver bem disponivel, o Gestor de Patrimbnio
providenciara a entrega mediante a assinatura do Termo de Responsabilidade em
02 (duas) vias ou, caso contrario, comunicara ao solicitante por e-mail.

Art. 21. Considera-se distribuido 0 bem patrimonial entregue pelo
Gestor de Patriménio ao 6rgdo ou unidade administrativa requisitante, para uso
por tempo indeterminado.

Art. 22. E expressamente vedada a distribuicdo do bem patrimonial
adquirido, bem como daquele recebido em doagéo, permuta, cessdo ou comodato,
antes de ser devidamente incorporado ao patriménio do Municipio (tombado).

Art. 23. Nenhum bem patrimonial podera ser distribuido a unidade
administrativa solicitante sem a respectiva carga, que se efetiva com a assinatura
do usudrio no correspondente Termo de Transferéncia (TT) ou no Termo de
Responsabilidade (TR).

Art. 24, A devolugdo do bem patrimonial ao Gestor de Patrimdnio deve
ser feita formalmente e implica em total renlncia a guarda do mesmo, ndo tendo o
Detentor ou Usudrio mais direitos ou responsabilidades sobre o material tombado
a partir do seu recolhimento. -

Secao ll -
Da transferéncia de material permanente

) Art. 25. A transferéncia de material permanente sera solicitada pelo
Orgéao ou Unidade Administrativa interessada ao Gestor de Patrimdnio.

Art. 26. Apos a aprovacdo, o Gestor de Patrimdnio providenciara a
emissdo do Termo de Transferéncia - TT e promovera a entrega dos bens.

@
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Paragrafo inico. O Termo de Transferéncia - TT emitido em duas vias
sera encaminhado ao Orgao ou Unidade Administrativa de destino para assinatura
e devolu¢do de uma via.

Art. 27. O processo de transferéncia de bens patrimoniais entre Orgéos
e Unidades Administrativas sera autuado obrigatoriamenie com o Termo de
Transtferéncia Termo de Transferéncia — TT.

Secao lll
Da movimentagao de material permanente

Art. 28. E vedada a movimentagdo, seja mudanga, entrada ou saida, de
bens patrimoniais sem a devida autorizagio do Gestor de Patriménio.

Paragrafo tnico. As movimeniacdes dque forem realizadas sem a
observéncia do procedimento constante do item acima sujeitardo o responsével a
aplicacdo de adverténcia, podendo ser responsabilizado em caso de
desaparecimento ou avaria de bens.

Art. 29, A movimentagdo temporaria verifica-se nas seguintes
situagdes:

| - envio do bem para manutengdo ou reparo;

Ii - utilizagéo a servigo,

Il - viagem a servico;

IV - recothimento para alienagéo.

§ 1° E vedada a movimentacdo temporaria de bem patrimonial para
uso gque ndo se.destine exclusivamente as atividades vinculadas :aos objetivos
organizacionais do Municipio.

§ 2° O Gestor de Patrimdnio do Municipib devera manter sistema de
controle sobre a durabilidade dos bens patrimoniais, mediante registro das
incidéncias de falhas e defeitos e envios para manutencéo € conserto, e sobre 0s

termos de garantia.

Art. 30. A emissdo da Autorizagdo de Saida de Bem - ASB & atribuigo
do Gestor de Patriménio e sera emitida em 02 (duas) vias, destinando-se a:

1- 12, (primeira) via ao Gestor de Patrimdnio para arquivamento;
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il - 2% (segunda) via ao portador do material retirado.

Paragrafo tnico. A solicitacdo deve ser feita por meio eletrénico em
formulario préprio, pelos detentores da carga patrimonial do bem a ser retirado,
contendo: identificagéo do solicitante, nimero de patriménio e/ou nimero de série,
local de destino e provavel data de devolugao.

Art. 31. Compete ao Gestor de Patriménio o recebimento e baixa da
Autorizacdo de Safda de Bem - ASB do bem patrimonial movimentado, tanto na
retirada como no retommo as dependéncias dos Orgdos ou Unidades
Administrativas, solicitando vistoria da area iécnica, em especial quanto ao
perfeito funcionamento do bem, nos casos que julgar necessario.

CAPITULO VI
DA ARMAZENAGEM

Art, 32, A armazenagem compreende a guarda, localizagdo, seguranga
e preservacdo do bem patrimonial adquirido, a fim de suprir adequadamente as
necessidades operacionais das unidades administrativas integrantes da estrutura
do Municipio.

Art. 33. Os bens mbdveis, de um modo geral, ndo sao maieriais
estocaveis, devendo ser adquiridos em numero e tipo exatos as necessidades
identificadas pelo Municipio, por motivos de economicidade e boas praticas
administrativas.

Art. 34. Os materiais permanenies classificados como 0ciosos,
antiecondmicos e inserviveis poderdo ficar temporariamente guardados em
depdsitos, até que sejam recuperados e reconduzidos a condicao de bens em uso,
quando for o caso, redistribuidos, cedidos ou alienados, na forma da legislacao em
vigor.

CAPITULO VIII
DO INVENTARIO

Art. 35. O inventario dos Bens seréd realizado anuaimente ou em
condi¢gdes especiais para a consecucao dos seguintes objetivos:

! - verificar a existéncia fisica dos bens;

Il - manter atualizados 0s registros e coniroles administrativos e

contabeis;
@ 14
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lll - confirmar a responsabilidade dos agentes responsaveis pelo
material permanente sob a respectiva guarda;

IV - permitir a listagem atualizada dos bens;
V - fornecer subsidios aos érgdos fiscalizadores;

VI - levantar a situacdo dos materiais estocados, levando em conta o
saneamento dos estoques;

Vi - levantar a situag8o dos equipamentos e materiais permanentes em
uso e da necessidade de reparos e manutencéo;

VHI - constatar a necessidade de bens modveis nas unidades
administrativas;

IX - analisar o desempenho do Gestor.

Art. 36. Para a perieita caracterizagdo do material, 0 inventario devera
conter:

I - codigo ou niimero de registro;
Il - descricdo padronizada;

1il - unidade de medida;

IV - guantidade;

V - valor uni{ério (prego de aquisigao, custo de produgéo, valor éfbitrado
ou prego de avaliagéo);

Vi - valor tot'al;

Vil - ciassificagéio contabil;

Vit - estado (bom, ocioso, obsoleto, vencido);
IX - outros elementos julgados necessarios.
Art. 37. O inventério fisico sera:

I - anual, quando destinado a comprovar a quantidade e o valor dos
bens patrimoniais do acervo de cada Org&o ou Unidade Administrativa, existente
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em 31 de dezembro de cada exercicio, constituido do inventario (saldo) anterior e
das variagbes patrimoniais ocorridas durante o exercicio;

I - inicial, quando realizado no momento de criacdo da Unidade
Adminisirativa, para identificagdo e registro dos bens colocados sob sua
responsabilidade;

lll - de transferéncia de responsabilidade, quando realizado no
momento de altera¢do de Detentor de Carga Patrimonial ou usuario;

IV - de extingdo ou transformagdo, quando realizado no momento da
extincdo ou transformacéo de uma Unidade Administrativa ou de Servigo; e

V - eventual, quando realizado em qualquer época por iniciativa da
pessoa legalmente investida na competéncia de Gestor de Patrimbnio do
Municipio ou por exigéncia dos 6rgaos fiscalizadores.

Paragrafo unico. Sem prejuizo de ouiras instrucdes especificas, o
Gestor do Patrimonio podera utilizar como instrumento gerencial o Inventario
Rotativo, que consiste no levantamento continuo e seletivo dos bens patrimoniais
existentes em cada Unidade Administrativa, feito de forma que todos os bens das
Unidades Administrativas ou de Servigo sejam inventariados ao longo do
exercicio.

Art. 38 Nos inventarios fisicos destinados a atender as exigéncias dos
orgéos fiscalizadores (sistema de controle interno e externc), os bens serao
agrupados segundo as categorias patrimoniais constanies do Plano de Contas
Aplicado ao Setor Publico - PCASP e outros normativos afins.

Secéao | :
Da comissao de inventario

Art. 39. O inventario anual de cada Unidade Administrativa ou de
- servigo sera realizado por comisséo composta de, no minimo, 03 (trés) membros,
escolhidos entre Servidores sendo que apenas 01 (um) podera ser periencente ao
setor (6rgdo, departamento ou divisdo) a ser inventatiado, e que serdo
coordenados pelo Gestor de Patrim6nio.

Art. 40. A Comissao de Inventario sera constituida até 30 de novembro

de cada ano e tera seus membros nomeados pelo Chefe do Poder Executivo, em
carater permanente ou temporario, mediante a edigdo de Portaria especifica,

tendo como atribuicdes:
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| - agendar junto aco Detentor de carga patrimonial da Unidade
Administrativa (UA) a ser inventariada a data para o inicio dos trabalhos;

Il - solicitar ao Detentor elementos de controte interno e outros
documentos necessarios;

Nl - identificar a situagdo e o estado de conservagdo dos bens
inventariados, discriminando no relatdrio aqueles suscetiveis de desfazimento
para que o detentor tome ciéncia ¢ adote as medidas cabiveis;

IV - requisitar servidor, maquinas, equipamentos, transporte, materiais e
tudo mais que for necessario ao cumprimento das tarefas da comissao;

V - solicitar as empresas locadoras e/ou aos gestores de contrato a
relagdo dos bens locados, em demonstragdo ou regime de comodato, com
mapeamento coniendo responsavel, valor e descrigdo pormenorizada do bem;

VI - relacionar os bens néo localizados, identificando os seus valores
unitarios, de forma a permitir as regularizagdes contabeis que forem necessarias;

VIl - solicitar ao Gestor da Unidade Administrativa (UA) que indique
colaborador para acompanhar e dar ciéncia dos trabalhos da comisséo, para que
nédo haja ddvidas quando da assinatura do Termo de Responsabilidade - TR.

§ 1° A Unidade Administrativa - UA a ser inventariada, apés o
recebimento da comunicagio da Comissdo de Inventario, devera adotar todas as
medidas necessarias a fim de possibilitar e facilitar a realizagéo do inventario.

§ 2° A Comisséo tera livre acesso em qualquer recinto, para efetuar
levantamentos e vistoria de bens. y

Art. 41. A Comissdo de Inventario é soberana e independente,
competindo-lhe a definicdo dos procedimentos sobre o funcionamento e o
desenvolvimento de seus trabalhos.

§ 1° Qualquer fato ou irregularidade que impega © normal
desenvolvimento dos trabalhos da Comissao de Inventario devera ser formalmente
comunicado a Divisdo de Patrimdnio por seu presidente.

§ 2° Sera responsabilizado ¢ Gestor da Unidade Administrativa - UA a

vistoriar ou inventariar ou, ainda, qualquer servidor que tentar impedir, dificultar ou
deixar de colaborar com a Comissao de Inventario legalmente constituida.
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§ 3° As divergéncias apontadas e n&o justificadas devem ser objeto de
apuracgdo, podendo a Comissdo de Inventario sugerir a instauragio de comissao
de Sindicéancia.

Art. 42. A Comisséo, ao final dos trabalhos, apresentara:
| - relatério das atividades desenvolvidas;
It - atas das reunides;
1l - parecer sobre o controle do Gestor de Patrimonio,
IV - relacdo dos bens agrupados e totalizados por conta contabil,
V - indicacéo do estado de conservagao dos bens,

Paragrafo unico. Em carater excepcional, pode ser alterada pela
Divisdo de Patrimdnic a data de conclusdo dos trabalhos da Comisséo, de acordo
com as necessidades e conveniéncias de ordem administrativa.

} CAPITULO IX )
DA DEPRECIACAO, AMORTIZAGAO E EXAUSTAO DOS BENS
PATRIMONIAIS

Art. 43. A depreciagdo, amoriizacdo ou exaustdo devera ser apurada
mensalmente, sendo que o valor depreciado, amortizado ou exaurido sera
registrado no sistema de controle patrimonial, bem a bem.

Art. 44. O método de depreciagdo a ser utilizado pelo Municipio é o
Método das Quotas Constantes e a tabela de vida Gtil e valor residual dos bens
para ser aplicada no calculo da depreciagao

Art. 45. Ndo ser8o depreciados, amortizados. ou exauridos os bens
patrimoniais de valor igual ou inferior a R$ 200,00 (duzentos reais) em obediéncia
ao principio da economicidade.

i CAPITULO X
DA MENSURACAO DE VALOR DOS BENS PATRIMONIAIS

Art. 46. Os bens patrimoniais do Municipio adquiridos mediante compra
e permuta, na condicdo de novos, serdo registrados na contabilidade municipal e
no sistema de controle patrimonial no momento de sua enirada pelo Valor de
Aquisicdo. Estes bens somente serdo submetidos & Reavaliacdo ou Redugéo a
Valor Recuperavel conforme cronograma a ser estabelecido pela Comissé&o
Permanente de Avaliacdo de Bens, ou ainda, nos casos de alienagéo, cessdo ou

doacdo.
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Art. 47. Os bens patrimoniais do Municipio adquiridos mediante
doacgdo, em qualquer condi¢ao, serdo registrados na contabilidade municipal e no
sistema de controle patrimonial no momento de sua entrada pelo valor original da
operacao efetuada e serdo submetidos imediatamente & Reavaliagéo ou Redugao
a Valor Recuperavel pela Comissao de Avaliagéo de Bens.

Art. 48. Nao serdo submetidos a Reavaliagdo ou Redugdo a Valor
Recuperavel, ficando inclusive excluidos do cronograma a ser estabelecido pela
Comissao de avaliagdo de Bens, os bens patrimoniais de valor igual ou inferior a
R$ 200,00 (duzentos reais) em obediéncia ao principio da economicidade.

CAPITULO XI
DO DESFAZIMENTO - BAIXA PATRIMONIAL

Art. 49. Quando for necessario, 0 Gestor de Patrimdnio efetuara
levantamento dos bens passiveis de desfazimento, assim considerados aqueles
classificados como ociosos, recuperaveis, antiecondmicos ou irrecuperaveis, e
adotaréo os seguintes procedimentos:

I - consulta as demais unidades administraiivas sobre o interesse em
receber os bens em questdo e, em caso de resposta afirmativa, providenciara a
transferéncia;

1l - emissdo de parecer técnico, contendo a relagdo dos bens, que sera
encaminhado ao chefe do poder executivo municipal, que decidira sobre a
constituicdo de comisséo para fins de desfazimento.

§ 1° O processo de desfazimento, com excec¢do da transferéncia, ficara
a cargo de comissao especifica composta de no minimo 03 (irés) membros,
escolhidos entre os servidores do Municipio € designados pelo Chefe do Poder
Executivo, que analisard, avaliara e classificara os bens relacionados, conforme o
caput deste artigo, elaborando relatorio com recomendacdes, sugestdes, analises,
avaliacoes e classificagdes, encammhando -0 ao chefe do Poder Executivo para
apreciacao.

Art. 50. O desfazimento de bens moéveis pode ocorrer das seguintes
formas:

I - por transferéncia, obedecendo aos procedimentos previstos nesta IN.

Il - por cessdo, que se caracteriza quando o Municipio transfere, de
forma gratuita, a posse de um determinado bem, com troca de responsabilidade,
para drgdos ou entidades da Administracédo Pubilica.
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lll - por alienagdo, apds a avaliagdo dos bens, que podera ser realizada
mediante venda, permuta ou doacao, obedecendo as seguintes condi¢bes para
cada modalidade:

a) venda: efetuar-se-a seguindo todas as determinagbes contidas na
Lei n° 8.666/93 e demais normativos pertinenies;

b) permuta: permitida exclusivamente entre 6rgdos ou entidades da
Administragéo Publica,

¢) doagdo: no interesse social e apés autorizagdo do legisiativo através
de lei classificagdo do material e a sua destinagéo, a saber:

1. ocioso ou recuperavel: para outro orgdo ou entidade da
Administracdo Puablica Federal Direta, Autarquica ou Fundacional ou para outro
érgdo integrante de gualquer dos demais Poderes da Unido;

2. anti-econbmico: para os Estados e Municipios mais carentes,
Distrito Federal, empresas publicas, sociedades de economia mista e instituicdes
filantropicas, reconhecidas de utilidade piblica pelo Governo Federal;

3. irrecuperavel: para instituigdes filaniropicas, reconhecidas de
utilidade publica pelo Governo Federal;

IV - por abandono ou inutilizagéo, observando que:

a). verificada a impossibilidade ou a inconveniéncia da alienagéo de
material classificado como irrecuperavel, a auiloridade competente determinara
sua descarga patrimonial e sua inutilizagdo ou abandono, apos a retirada das
partes economicamente aproveitdveis porventura existentes, que serfo
incorporadas ao patriménio;

b) a inutilizagdo, sempre que necessaria, sera feita medianie audiéncia
de setores especializados e obedecida a legislagcdo especifica, de forma a ter sua
eficacia assegurada;

¢) os simbolos nacionais e materiais pirotécnicos seréo inutilizados em
conformidade com a legislagdo especifica;

d) a inutilizacdo e o abandono de material serdo documentados
mediante Termos de Inutilizagdo ou de Justificativa de Abandono, os guais
integrardo o respectivo processo de desfazimento;

A
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e) os processos de inutilizagdo ou abandono do material seréo
formalizados e instruidos pela Comissao de Desfazimento, contendo justificativa
circunstanciada e detalhada quanto a medida proposta, apds receber autorizagdo
competente por meio do processo de desfazimento;

f) concluido o processo de desfazimento, a Unidade de Administracéo
Patrimonial adotara os seguintes procedimentos:

1. emissac do Termo de Inutilizagao ou Abandono;

2. assinatura dos documentos;

3. numeracao de paginas;

4, retirada de cOpias para arguivo proprio e juniada ao processo;

5. inutilizagdo ou abandono propriamente dito (de fato) dos bens e
registro contabil do fato junto a Divisdo de Patrimdnio € nos instrumentos de
controle.

§ 1°. O Termo de Inutilizagcdo € o documento utilizado para a efetivagéo
da rentncia ao direito de propriedade do material, mediante inutilizagdo ou
abandono.

§ 2°. Os procedimentos para a realizaggo da doagé@o s&o idénticos aos
da Cessao, com o0 acréscimo da baixa nos registros cadastrais e no Inventario,
quando de sua elaboragéo.

§ 3° O Termo de Doagéo é o dc}cumento utilizado para a efetivagdo da
doagao. .

§ 4°. ApOs a entrega oficial dos bens, a Unidade de Administrag@o
patrimonial providenciara a exclus@o ou descarga patrimonial, bem como 0s
registros contébeis junto a Divisdo de Patriménio.

Art. 51. A baixa de um bem patrimonial s6 poderd ocorrer apés a
conclusao de todas as etapas do processo que lhe deu origem.

§ 1°. A Administra¢ado podera contratar por prazo determinado empresa
ou profissional especializado para assessorar a comissdo quanto a avaliagdo de
precos de mercado, quando a situacdo assim o exigir (especificidade técnica do
material, impossibilidade de equiparacéo de precos por similaridade, entre outros).

&>
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§ 2°. Na alienagéo por doagao, venda ou permuta, o bem tera seu valor
fixado pelo prec¢o atualizado e praticado no mercado, ou por consenso entre 0s
membros da Comisséo de Desfazimento.

§ 3°. Na cessdo o bem tera seu valor fixado pelo registro contébil.

§ 4°. Para cada modalidade de alienacédo (venda, doagéo ou permuta.),
devera ser instaurado processo administrativo especifico, constituido a partir do
relatério da Comissdo de Desfazimento e da decisdo da Diretoria ou da Diviséo de
Patrimdnio;

§ 5°. A remocdo fisica de bens patrimoniais das dependéncias da sede
do Municipio devera ser providenciada pelo beneficiario da doagéo ou cessio.

CAPITULO XII
DA RESPONSABILIDADE SOBRE OS BENS PATRIMONIAIS

Art. 52. Compete ao Gestor de Patrimdnio a gestdo sobre os bens
patrimoniais.

Paragrafo Unico. A guarda do bem pairimonial de uso individual
distribuido a Unidade Administrativa - UA ficara sob a responsabilidade do
Detentor de Carga Patrimonial, efetivo usudrio do bem, desde que seja Servidor
lotado na mesma Unidade Administrativa - UA, por meio do correspondente Termo
de Responsabilidade.

§ 1°. A responsabilidade sobre os bens de uso coletivo, bem como
sobre os bens de uso individual, no caso de usuario que ndo seja servidor do
Municipio, recaird sobre o Responsavel pela Unidade Administrativa - UA ou
pessca por ele designada, mediante assinatura do respectivo {Termo de
Responsabilidade. - -

§ 2° No caso de avaria ou extravio do bem patrimonial de uso individual,
0 usuario que nao for servidor do Municipio e que fagca uso direto do mesmo tera
responsabilidade compartilhada com o detentor de carga patrimonial.

Art. 53. A emissdo do Termo de Responsabilidade ou Termo de
Transferéncia é de responsabilidade do Gestor de Patrimdnio, devendo o servidor
assinar 0 TR ou o TT no prazo maximo de 05 {cinco) dias ulteis apds o
recebimento do bem, tempo habil para conferir 0s bens sob sua guarda.

Paragrafo Gnico. A néo assinatura do Termo de Responsabilidade - TR
ou do Termo de Transferéncia - TT, nas condigdes do caput deste artigo, implicaréa

o recolhimento do bem.
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Art. 54. No caso de mudangas ou obras de reforma nas dependéncias
da Unidade Administrativa - UA deve o Detentor de Carga Patrimonial ou o
usudrio, quando delegado, efetivar comunicacéo formal ac Gestor de Patrimbnio,
que adotard as providéncias necessarias quanto a qualquer movimentacdo de
material permanente.

Paragrafo Unico. Toda movimentagdo deve ser monitorada pelo
Responsavel pela carga patrimonial, que, verificando irregularidades, deve
proceder a devida comunicagao formal ao Gestor de Patriménio.

Art. 55. A guarda do bem patrimoniai de pequeno porie e de uso
pessoal (aparelho e linha celular, calculadora eletrbnica, palm top, notebook,
mouse sem fio, denire outros) é de responsabilidade do Detentor de carga
patrimonial, ou do usuario formalmente investido de carga por ele.

Paragrafo Unico. Qualquer sinistro ocorrido com o bem néao isenta o
Detentor, mas atribui responsabilidade compartilhada ao usuario.

Art. 56. Todo servidor desvinculado da Unidade Administrativa - UA
deverd passar previamenie a responsabilidade do material sob sua guarda a
outrem, solicitando formaimente ac Gestor de Patrimdnio que providencie a
alieracéo da carga com um novo Termo de Responsabilidade - TR, salvo em
casos de for¢a maior, quando:

I - devera solicitar desvinculagdo expressa ao superior hierarquico do
encargo a que se submetera, quando impossibilitado de fazé-lo pessoalmente; ou

Il - Em todos os casos 0 Gestor de Patriménio deve ser formalmente

© comunicado. :

o

Art. 57. A Diviso de Recursos Humanos devera comunicar
imediatamente o Gestor de Patriménio todo ato de desligamento de servidor, a fim
de que seja providenciada a transferéncia de responsabilidade dos bens
patrimoniais.

Paragrafo Unico. Apds as providéncias previstas no caput deste artigo,
o Gestor de Patrimonio emitira a declaracdo de “Nada Consta”, que sera
encaminhada a Diviso de Recursos Humanos e por eia juntada ao processo de
desligamento.

Art. 58. E dever do ~ Colaborador comunicar formalmente e
imediatamente, ao administrador do Orgéo a que perienca ou esteja em exercicio,
qualquer irregularidade ocorrida com o material entregue aos seus cuidados.
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I - A comunicagdo devera ser por escrito, sem prejuizo de paricipagdes
verbais e informais ao Gestor, descrevendo as circunsténcias da ocorréncia, os
elementos relativos & especificagdo do material e outras informacgdes relevantes.

Il - Recebida a comunicagdo, ¢ Gestor, a pariir dos elementos
disponiveis, elaborara parecer e 0 encaminhara ao Prefeito para providéncias.

Art. 59. O bem patrimonial deve ser protegido contra fatores que
possam modificar a sua estrutura ou funcionamento, tais como a exposicdo ao
calor ou a4 umidade, o uso fora das especificagdes, dentre outros, cabendo ao
Prefeito definir os procedimentos para guarda e protegdo do bem, devidamente
orieniada pelo Gestor de Patrimbnio ou por técnicos especialistas, quando
necessario.

Art. 60. Qualquer servidor ou colaborador do Municipio, independente
do vinculo juridico empregaticio, € responsavel pelos bens que lhe tenha sido
confiado, pela guarda ou uso, bem como pelo dano, que dolosa ou cuiposamente
causar ou pelo seu desaparecimento.

Art. 61. Quando se tratar de material cuja unidade seja jogo, conjunto,
colegdo, suas pegas ou partes danificadas deverdo ser recuperadas ou
substituidas ou, na impossibilidade dessa recuperagdo ou substituicéo,
indenizadas em dinheiro pelo valor de mercado do material, apurado em processo
regular por Comissao Especial designada pela autoridade competente.

Art. 62. A disiribuicdo e o uso de bens patrimoniais sem o registro

patrimonial e o respectivo controle, implicara, independente de qualquer
formalidade, em apuracéo e responsabilidade a ser determinada pelo Prefeito.

Art. 63. Compe‘té ao Prefeito Municipal instituir e operacionalizar plénos
anuais integrados de manutenglo e recuperagdo de bens em uso no Municipio,
objetivando o melhor desempenho possivel e uma maior longevidade dos bens.

CAPITULO X
DAS IRREGULARIDADES QUANTO AQ USO DOS BENS PATRIMONIAIS

Art. 64. As irregularidades podem ocorrer por:

I - desaparecimento, quando do exiravio do bem ou de seus
componentes;

Il - avaria, quando houver dano parcial ou total do bem ou de seus
componentes, hao decorrente de seu uso normal;
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lit - mau uso, quando utilizados os equipamentos e materiais de forma
inadequada, comprovando o desleixo, a ma-fé ou a inobservancia de prazos de
garantia;

IV — utilizagdo que ndo seja para fins pdblicos, como por exemplo,
ceder a terceiros, uiilizar para fins particulares, ulilizar para beneficios proprios dos
servidores ou terceiros.

Art. 65. Compete ao Detentor de Carga Patrimonial ou ao usuario
qualificado por termo de Responsabilidade comunicar, imediatamente, ao Gestor
de Patrimdnio quaiquer irregularidade ocorrida com 0s bens patrimoniais
entregues aos seus cuidados ou sob sua guarda.

Art. 66. A comunicacdo referida no artigo anterior deve ser feita de
maneira circunstanciada e por escrito, sem prejuizo de o fato ser previamente
comunicado informalmente e de imediato ao Gestor de Patriméonio.

Art. 67. ApOs a comunicagao da irregularidade, o Gestor de Patriménio
efetuard vistoria ou solicitard laudo técnico e emitira parecer identificando todos o0s
fatos e apresentando conclusao e recomendagdes ao Prefeito Municipal.

Art. 68. Recebido o parecer do Gestor de Patrimbnio, ao Prefeito
devera:

1 - havendo reparacdo do dano, determinar a alteracdo do registro

patrimonial ou a baixa patrimonial, quando houver indenizagdc em dinheiro, pelo
causador do dano;

. I - ndo havendo reparago, encaminhar o caso a Assessoria Juridica
para:realizagdo de processo de verificagdo e sindicancig devidamente formalizado
com ampla defesa ao acusado.

Art. 69. Caracterizada a existéncia de responsavel {eis) pela avaria ou
desaparecimento do material estes ficardo obrigados a:

I - arcar com as despesas de recuperagao do material;
N - substituir o material por outro com as mesmas caracteristicas; ou

M - indenizar 0 Municipio, em dinheiro, pelo pregco de avaliagdo do
material.
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Art. 70. No caso de ocorréncia de irregularidade envolvendo o uso de
violéncia (roubo, arrombamento, dentre outros), devem ser adotadas, de imediato,
as seguintes providéncias:

| - pelo Detentor de Cargo Patrimonial:

a) comunicar formalmente a ocorréncia ao Gestor de Patriménio,
solicitando apoio nos casos em que se fizer necessario;

b) procurar a Unidade Policial competente, quando o fato ocorrer fora
da sede do Municipio, providenciando o correspondente registro em boletim de
ocorréncia policial, no caso de furto ou roubo;

¢) encaminhar c¢épia do boletim de ocorréncia policial aoc Gestor de
Patrimbnio;

Il - pelo Gestor de Patrimbnio, realizar imediatamente levaniamento ou
verificagdo da irregularidade comunicada;

a) oficiar, de imediato, a entidade policial competente, quando a
ocorréncia (roubo, arrombamento, dentre outros.) quando for na sede do
Municipio.

b) preservar o local para andlise pericial, quando da ocorréncia de
arrombamento, maniendo-o sob vigildncia até a chegada da autoridade policial.

Art. 71. O Gestor de Pairimdnio encaminharéd o resultado final das
irregularidades para a Diviséo de Contabilidade, que efetuaré os devidos registros
contabeis.

CAPITULO XIV
DO RESSARCIMENTO

Art. 72. A obrigacdo de ressarcimento de prejuizos causados ao
Municipio decorre da responsabilidade civil, sendo imputada ac usuario que lhe
der causa.

Art. 73. A indenizagdo por extravio avaria ou dano causado ao bem
patrimonial podera ser feita por meio de pagamento de Documento de
Arrecadagéo Municipat - DAM em favor do Municipio, com base em valores
estabelecidos por meio de avaliacdo prévia ou pela reposi¢édo de bem idéntico ou

por bem similar indicado, observando o seguinte:
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I - no caso de exiravio e avaria de pecas, acessorios ou ouiros
componentes do bem patrimonial, 0 usuario deve repor ou efetuar o respectivo
ressarcimenio pelo valor de outros de idénticas caracteristicas, de forma a
preservar o conjunto.

Il - a indenizagdo dos bens de que trata o caput deste artigo deve
compensar néo so o valor das pecas extraviadas ou avariadas, mas também o
dano causado a todo o conjunto, inclusive as despesas de reparagdo e conserio.

il - O ressarcimento é cobrado do usuério pelo valor de avaliagéo de
marca, modelo, ano de fabricagdo e caracteristicas do bem extraviado ou pelo
valor de bem similar que cumpra as mesmas finalidades.

Art. 74. O bem podera ser reposio por outro similar ou de melhor
gualidade, desde que atenda as finalidades do usuarioc ou do Municipio.

I - O Gestor de Patrimbnio tecera parecer escrito avaliando ¢ bem
substituto e concordando com sua adequacdo segundo os critérios descritos no
caput desse artigo.

Il - E vedada a aceitagéio de bem inferior ou de pior qualidade.

CAPITULO XV
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 75. Os casos omissos, as dlvidas, as corregdes ou quaisquer
outras dificuldades que porventura surgirem na aplicagdo desta Norma serdo
examinados e dirimidos pela Assessoria Juridica do Municipio.

Art. 76. Esta Instrugdo Normativa entrara em vigor ap6s sua publicagcdo no
quadro de avisos desta prefeitura, revogadas as disposi¢gées-em contrario.

Coronel Vivida, 28 de novembro de 2012.
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DECRETO N° 4.677, de 19 de janeiro de 2012,

Atualiza a Planta de Valores dos Iméveis Urbanos para fins de tributagio e
fixa o valor do metro quadrado por tipo de edificagdo.

O PREFEITO MUNICIPAL DE CORON‘EL VIVIDA, ESTADO DO PARANA,
usando das atribuictes legais que lhe sdo conferidas pelc Artigo 78 da Lei
Orgénica do Municipio de Coronel Vivida inciso XXVI, Estado do Parana e

tendo em vista a Lei Complernentar n° 028/09 de 23 / 12/2009 e Decreto n°
4452 de 02 de fevereiro de 2011, =

DECRETA:

Art. 1° - Fica atualizado em 6,22% (seis virgula vinte e dois por cento} o valor

por metro quadrado constante no Anexo I do Decreto n° 4452 de 02 e fevereiro
de 2011, : g

Paﬁgrafo fIii’iéo - Os valores atualizados nas Tabelas anexas referem-se a
Planta Genérica de Valores do Municipio € o valor metro quadrado por tipo de
edlfica(;ao para o exercicio de 2012.

Art. 2° - Para fins de lancamento e cobranca do Imposto Predial € Territorial
Urbano- IPTU, ficam inclusos 0s imdveis da area urbana ou de sua expansao
que foram divididos, subdivididos ou parcelas a partir de 1° de janeiro de 2011,
na forma do art. 12 e paragrafos da Lei Complementar 028/09.

Art. 3° - Este Decréto entra em vigor na data de sua publicacao, retroagindo
seus efeitos a partirde 01. 01'2012 revogados as disposicoes em contrario.

Gabinete do Prefelto Municipal de Coronel Vivida, Estado do Parand, aos 19
(dezenove) dias do més de janeiro de 2012,

Ferhando Gugik
Prefeito Municipal

Chefe de Gabinete e Resp. pela Semad

Praga Trés Poderes, s/in® - 85550-000 - Corone! Vivida - Parana - -
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